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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 1072/QP-UBND ngay 27 thang 02 niim 2024
vé viéc phé duyét cic quy trinh ndi bd giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc
Lao dong - Thwong binh va X4 héi thuc hién theo phwong 4n ity quyén giai
quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan Iy nha nuéc cia S
Lao dong - Thwong binh va Xa hdi thanh phé Ha Noi

(Tiép theo Cong bao s 24+25)



CONG BAO HA NOI/S6 26+27/Ngay 05-3-2024 3

15. Quy trinh: Di chuyén hai cot liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si
V€ an tang tai nghia trang li¢t si theo nguyén vong cia dai dién than nhan
hodc nguwoi hwong tro cap tho cing liét si (QT-43)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh hé so dé nghi di chuyén hai c6t
liét sT dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an tang tai nghia trang liét
sT theo nguyén vong ctia dai dién than nhan hodc ngudi huong tro cap tho
cung li¢t si.

Pham vi

- Ap dung dbi véi dai dién than nhan liét si hodc nguoi hudng tro cap tho
clng liét si di chuyén hai cét liét si dang an tdng ngoai nghia trang liét si
vé an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong cua dai dién than nhan
hoic nguoi huong tro cap tho cung liét si.

- Céan bo, cong chitc B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC UBND cap
huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén, Phong
chuyén mén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND cap xa chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat Quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Phdp lénh wu dai Ngudi cd céng voi cach mang  sb
02/2020/UBTVQH14 ngay 09/12/2020 ciia Uy ban Thuong vu Qudc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phéap 1énh wu dii ngudi c6 cdng Véi
cach mang;

- Quyét dinh s6 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 ctia Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé viéc c¢éng bd thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, thu tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc nguoi ¢6 cdng thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 caa UBND thanh phé
Ha Noi;
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- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia So Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.
Ban
Ban sao
2 < a
3.2 Thanh phan ho so ) dwoc
chinh )
chang
thuc
Pon dé nghi (Mau sé 32) Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP. X
Vian ban uy quyén vé viéc di chuyén hai ct liét si
(truong hop khong phai nguoi tho cliing 1iét si).
Bién ban ban giao hai ¢t liét si (trudng hop mo liét si «
duoc co quan chirc ndng ban giao cho gia dinh quan ly).
3.3 | So lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xiw ly

a) Triwong hep chwa dwoc nhgn hé tro:

- Cap huyén: 03 ngay lam viéc dé cap gidy giéi thiéu (trong d6: Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén 02 ngay lam viéc; UBND
cap huyén 01 ngay lam viéc).

- Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyén: 01 ngay 1am viéc
dé luu cac gidy to theo quy dinh vao ho so liét si;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén noi quan ly mo liét
si: 01 ngay lam viéc;

- UBND cép x4 noi d6n nhan hai cét liét si: 01 ngay lam viéc;

- Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cAp huyén noi don nhan hai
cot liét si: 01 ngay lam viéc;

- S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi don nhan hai cdt liét si: 02
ngay lam viéc.

b) Trwong hop da dwec hé tro:

- Cap huyén: 03 ngay lam viéc dé cap gidy gidi thiéu (trong d6: Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén 02 ngay lam viéc; UBND
cap huyén 01 ngay lam viéc).




CONG BAO HA NOI/S6 26+27/Ngay 05-3-2024 5

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y ho so gbc: 01 ngay
lam viéc dé luu cac gidy to theo quy dinh vao hd so liét si;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén noi quan ly mo liét
si: 02 ngay lam viéc;

- UBND cép xi noi d6n nhan hai cdt liét si: 01 ngay lam viéc;

- Phong Lao d6ng - Thuong binh va X4 hoi cap huyén noi dén nhan hai
cot liét si: 01 ngay 1am viéc;

- So Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi don nhan hai cét liét si: 02
ngay lam viéc;

- S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi quan ly hd so goc liét si: 01
lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Bo phan Mot cira UBND cap huyén
3.6 | Lé phi: Khong
3.7 | Quy trinh xw ly cong viéc
3.7.1 | Truwong hgp chwa dwoc hé tro
Trach | Thei | Biéu mau/
TT Trinh tu ac no ,
nhiém gian Ket qua
2) Quy trinh x@ Iy doi Véi cdc trwong hop Sé Lao dong - Thuwong binh va
X& héi la noi quan 1y hé so ciia ligt si
Dai dién than nhan liét si hoac nguoi
huong trg cap tho clng liét si chuan GI0 | Thanh phan
Bl | bj va nop day du ho so theo quy dinh | Canhan | hanh | hd so theo
tai B6 phan Mot cira UBND céap chinh | quy dinh.
huyén
Cong chuc Bo phan Mot ciia UBND Thanh phan
cap huyén kiém tra, tiép nhan ho so| Bo phan 0.5 | ho so theo
- dam bao ddy du, hop 18 theo quy| Motcia | ngay | 9uy dinh;

Gidy  tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua.

dinh va chuyén Phong chuyén mén | UBND cép | lam
UBND cap huyén. huyén Viéc
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Truong hop ho so can bé sung
hodc khong du diéu kién tié}) nhan
gidi quyét phdi c¢6 van ban thong
bdo cu thé.
Cong chiic Phong chuy@n mon xem Thanh phan
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Cong chuc o1 ho S0 theo
Phong chuyén mén UBND cip|  Phong - | quy dinh;
A A . . | nga :
B3 | huyén phé duyét. chuyén mén Igmy g‘{ thao
\ A A b v A 1lay  glol
UBND c . ) i
Truong hop ho S.O' can. b_o sung hoa(? : ap viee | thieu di
khéng dii dieu kién giai quyét phdi huyén chuyén  hai
c6 van ban thdng bao cu thé. et liat i,
Ho so theo
Lanh dao 05 |quy dinh;
Linh dao Phong chuyén mén kiém|  Phong ] 'é Du  thao
B4 |tra, phé duyét két qua, trinh L&nh | chuyén mon Igmy Gidy gioi
dao UBND cap huyén UBND cap viae | thiéu di
huyén | chuyén hai
cot liét si.
Hd so theo
< 0.5 | quy dinh;
. £ o ez Lanh dao . AR
B5 Lanh (Aiao LAJBI\AID coap huyén kiém UBND cép ngay Gi-gy gi(,?
tra, phé duyét ket qua. . lam | thiéu di
huyén o ", .
viéc | chuyén hai
cot liét si.
Cong chuc Phong chuyén mon hoan | Cong chuc )
A ~ A LA , \ 0.5 Giay gioi
thién, Iuu trir ho so, tra két qua 01 Phong ngay | thia 4
B6 | ban cho B phan Mot cta UBND | chuyén mén Igmy ;[:hlju‘n ha:
cap huyén, 01 ban giri S6 Lao dong - | UBNDcap | .. | & yen
. PR viéc | cot liét si.
Thuong binh va Xa hoi dé bao cao. huyén ‘
. {r &
B7 | Tra két qua ca nhan. © P hanh t |¢ux '
UBND cap . . | chuyén hai
. chinh | . ... .
huyén cot ligt si.
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Quy trinh x@ Iy doi véi cdc trwong hop Sé Lao dong - Thuwong binh va

b , .
) Xa héi la noi quan ly mé cua liét si
Dai dién than nhan liét si hoac nguoi Gidy  gi6i
huong trg cap thd clng liét st nop _. | thiéu di
Gidy giai thiéu di chuyén hai cét list Clo chuyén hai
BlL | _ 7. " . . Ca nhan hanh | .~ .
si (kém Pon dé nghi) theo quy dinh chinh cot liét si;
tai B6 phan Mot cira UBND cap DPon dé
huyén noi quan ly mo. nghi.
Cong chuc Bo phan Mot cia UBND
cap huyén kiém tra, tiép nhan hd so »
, \ aA o, . n , Giay  gidi
dam bao day du, hop 1é theo quy | Coéng chtc . )
. N 4 A \ A A thiéu di
dinh va chuyén den Phong chuyén B6 phan ) ..
R T chuyén hai
B2 | mén. Mot cua e pian
. o, J cot liét si;
Truong hop ho so can bé sung hoge | UBND cap Do &
khéng du diéu kién tiép nhdn gidi huyén .
. ) ] nghi.
quyeét phdi co van ban théng bao cu
the. Toan
Cong chtc Phong chuyén mon xem gr?‘ng Ctuc b 5 hi
xét, tham dinh hd so, trinh Lanh dao ong L-ao q‘uy u’ t 2,10
\ A A . dong - trinh | Phicu  béo
Phong chuyén mon phé duyét. . _ i
B3 Trarong hon ha i bd hog Thuong nay |di chuyen
k;”f‘mgd ,O;A‘O i?f’"”_ %0 S“”E?t ‘;af binhvaXa | 01 |hai cét liet
ong du leij |,er? giai quyet phai hoi cip ngdy | i
co van ban thong bao cu the. . N
huyén lam
Linhdao | VI¢C
Phong Lao iy .
dér? Phieu béao
Lanh dao Phong chuyén mén cip Tﬂugn di  chuyén
N A ap 1A , g Y T
huyén kiém tra, ph k : hai li
uyén kieém tra, phé duyét két qua binh va X4 ~a cot liét
X Si.
hoi cap
huyén
B4 Cong chuc Phong chuyén moén hoan | Coéng chuc Phiéu béo
thién, luu trir hd so, tra két qua Bo | Phong Lao di  chuyén
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phan Mot cora UBND cap huyén, dong - hai cot liét
ddng thoi gai Phiéu b4o di chuyén| Thuong s,
hai cét liét si cho S& Lao dong - | binhva Xa
Thuong binh va X hoi noi quan ly | hoi cdp
hd so gdc va noi quan Iy mo cua liét huyén
sT (Truong hop hai cét liét si khong
di chuyén vé dia phuong dang quan
ly hd so thi déng thoi gui So Lao
dong - Thuong binh va X hoi,
Phong Lao dong - Thuong binh va
X& hoi noi don nhan hai cét liét si).
Bo phan ) o
oAp 2;1 Gio | Phiéu bao di
Y 1A T Mot cua . i ..
B5 | Tra két qua ca nhan. . hanh | chuyen hai
UBND cap , e
A chinh | cot liét si.
huyén
0 Quy trinh x@ Iy déi véi cdc trwong hop Sé Lao dong - Thuwong binh va
X& héi la noi dén nhan hai cot liét si
Uy ban nhan dan cap xa noi don .. | Bién  ban
A S Ke NiAe o~ oK A ‘A , Gio R .
nhan hai cot liét si tiep nhan Bién Ca . ban  giao;
Bl . N ) ) .| hanh 2
ban ban giao va Giay gidi thiéu tai | nhan/Pon vi chinh Giay gioi
Bo phan Mot cira UBND cap 4. thiéu.
Cong chac Bo phan Mot cira UBND
cap x& kiém tra, tiép nhan hd so dam \
bao day du, hop 1€ theo quy dinh va| Bo phan Toan Gidy gioi
a0 chuyén dén can bo chuyén mén. Mot ctra bSO | thieu di
Truong hop hé so cdn bé sung hogc | UBND cap q\u;;] chuyén hai
khéong du diéu kién tiép nhdn gidi Xa tr|\n cot ligt si.
quyét phdi ¢é van ban théng bao cu nay
2 01
the. .
ngay
Cffng chuc c‘huyén mon xem Xét, lam | Lap  Bién
B3 tham din,h ho so, trinh Lanh dao C@n,g chuc viéc ban ban
UBND cép x4 phé duyét. cap xa giao hai cét
Truong hop hé so can bé sung hodc liet si, du
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khéong di diéu kién gidi quyét phdi
¢6 vén ban théng bao cu thé.

thao
ban bao céo
Phong Lao
dong -
Thuong
binh va Xa
hoi noi don
nhan hai cot
liét si.

van

B4

Lanh dao UBND cap xa kiém tra,
phé duyét két qua.

Lanh dao
UBND cap
Xa

BS

T6 chuc an tang hai cot liét si vao
Nghia trang liét si

Lanh dao
UBND cap
X4, can bo
chuyé&n mon

Toan
b
quy
trinh
nay
01
ngay
lam
Viéc

Bién  ban
ban giao hai
cot liet si,
van ban bao
cao Phong
Lao dong -
Thuong
binh va Xa
hoi noi don
nhan hai cbt
liét si.

Bién  ban
ban giao hai
cot liet si
van ban bao
cao Phong
Lao dong -
Thuong
binh va Xa
hoi noi don
nhan hai cbt
liét si.

Bl

Céan bo UBND cip xa gui van ban
bdo céo (kém céac gidy to) dén
UBND cip huyén noi dén nhan hai
cot liét si.

UBND cap
Xa

Van

béo
(kem
giay to).

ban
cao
cac
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Cong chic Bo phan Mot cua
UBND cép huyén tiép nhan
van ban theo quy dinh va|
Y S ~_| COng chuc
chuyén den can bo chuyén
R Bo phan i
mon. N Van ban bao cao
B2 Trudnd hop hé An bd Mot cua (kém cac giay to)
, a .
ruong hop hd so can "0 UBND cép glay
sung hoac khong du diéu huyen
kién tiép nhan giai quyét ' Toan bo
phai c6 van ban thong bao quy trinh
cu thé. ngay 01
ngé)-/AIélm Tham muu van ban
Coéng chac Phong chuyén| VIEL g S¢ Lao dong -
R . 2 ) x| Cong chuc . oe
mon xem xét, tham dinh ho Phang L Thuong binh va Xa
so, trinh Lanh dao Phong| 0" -20 hoi noi don nhan
N dong - A v e o
chuyén mon phé duyét. hai cot liét si va noi
B3 . ) .| Thuong N o
Truong hop ho so can bo| . COn quan ly ho so liét si,
. | binh va Xa . x g
sung hoac khong du dieu e X chi ho trg tién cat
i . . , hoi cap L bae e ian
kién giai quyét phai co van huyén boc hai cot liét si
ban thong bao cu thé. ’ tién di lai va tién
an.
Van ban gui Sé Lao
Lanh dao dong - Thuong binh
Phong Lao va X&a hoi noi don
Lanh dao Phong chuyén mén| dong - Toan be nhan hai cdt liét si
B4 |kiém tra, phe duyét kétqua. | Thuong | mn‘-;] va noi quan Iy hd
binh va xa | 1Y ™ |56 tiet st, chi hé tro
.y ngay 01 | .y " /< i «
hoi cap .. |tien cat boc hai cot
. ngaylam|. — . . .
huyén . liét s, tien di lai va
Viéc N
tién an.
Cong chuc Phong chuyén| Cdng chic Vian ban gui S¢ Lao
g5 |MONn hoan thign hd so, gii| Phong Lao dong - Thuong binh
van ban cho So Lao dong -| dong - va Xa hoi noi don

Thuong binh va Xa hoi noi

Thuong

nhan hai cot liét si
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d6n nhan hai cét liét si va noi| binh va X& va noi quan ly ho
quan 1y ho so liét si (kém cac| hoi cap so liét si.
gidy t0), tra két qua Bo phan| huyén
Mot cira UBND cap huyén.
3.7.2 | Trwong hop di dwoc hé tro
Trach . 2 x .
TT Trinh tw N Thai gian| Bieu mau/Keét qua
nhiém
2) Quy trinh xi# Iy déi Véi cdc truong hgp Sé¢ Lao djng - Thwong binh va
X& héi la noi quan 1y hé so ciia ligt si
Pai dién than nhan liét si
hodc nguoi huong tro cap tho
B1 Cl:ng Iqlet ‘As1 chuan bi va npp C4 nhan Gio ,hanh Thanh phe}n ho so
day du ho so theo quy dinh chinh  |theo quy dinh.
tai Bo phan Mot cira UBND
cap huyén
Cong chtrc Bo phan Mot cua
UBND cép huyén kiém tra,
tl?p nhan Aho so dam ba}o da){ Thanh phin hd so
du, hop I¢ theo quy dinh va| B6 phan .
2 . n A T . |theo quy dinh;
B2 chuyén Phong chuyén mon| Motcra | 0.5ngay | ., s
UBND céap huyén. UBND cép | lam viéc Gidy tiep nhaP hf)
\ 2 X gz A so va hen tra két
Truong hop hé so can bé sung| huyén ud
hodc khong di diéu kién tiép qua-
nhdn gidi quyét phdi cé van
bdn théng bdo cu thé.
Cong chac Phong chuyén
mon xem xét, thaim dinh hd Cona chi
so, trinh Lanh dao Phong O:r?\c ue Thanh phén hd so
" " £ on .
chuyén mén UBND cap chu é% 01 naa theo quy dinh; Du
B3 |huyén phé duyét. y N9 a0 Gidy gisi thieu
g hop hd so cdn bd| mon | MV G chuyén nai cét
Truong hop ho so C‘a _ % UBND Cép o
sung hogc khong di dieu Kien| - lict s .
uyén

gigi quyét phdi ¢é vin ban
thong bao cu thé.
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Lanh dao
Lanh dao Phong chuyén mén| Phong N
2 A LA . A . |H6 so theo quy
B4 kiem tra, phé duyét két qua,| chuyén | 0.5 ngay dinh: Du thio Gi
. 1 a a
trinh Lanh dao UBND cap mon lam viéc ié’i ’thiA.u y
14 e .
huyan UBND cip it Hits
huyén
. Lanh dao
Lanh dao UBND cap huyén ", | 0.5nga e
B5 fa;n ¢ A ) aE ”Y¢ UBND cap| ,. g_Ay Giay gidi thiéu.
kiem tra, phé duyét ket qua. A lam viéc
huyén
Cong chuc Phong chuyén
R J \u o g ~y + | Cong chuc
mon hoan thién, luu trir ho Phon
so, tra két qua 01 ban cho B hu é?] 05 noa
B6 |phan Mot cra UBND cép| © 7 > N9 Gidy gisi thicu.
. , .o mon lam viéc
huyén, 01 ban gui So Lao P
A i . «.|UBND cap
dong - Thuong binh va Xa huven
, (¥
hoi dé bao cao. ye
Bo phan
. Mot ctra | Gio hanh | __,
B7 |Tra két qua ca nhan. ' . Giay gidi thiéu.
axetqua UBND cap| chinh 14y giot thicd
huyén

b)

Quy trinh xa Iy doi Véi cdc trwong hop Sé Lao dong - Thuwong binh va
Xa héi la noi quan ly mé cia liét si

Bl

Pai dién than nhan liét si
hodc ngudi huong tro cap tho
cing liét si nop Gidy gioi
thiéu di chuyén hai cét liét si
(kém Pon dé nghi) theo quy
dinh tai B6 phan Mot ctra
UBND cap huyén noi quan
ly mo.

Canhan

Gio hanh
chinh

Gidy gisi thiéu;

Pon dé nghi.

B2

Cong chtrc B phan Mot cua
UBND cip huyén kiém tra,
tiép nhan ho so dam bao day

Cong chuc
Bo phan
Mot cua

Toan bo
quy trinh
01 ngay

Gidy giéi thiéu;

Pon dé nghi.
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du, hop 1é theo quy dinh va| UBND cap

chuyén dén Phong chuyén| huyén

mon.

Truong hop hé so can bé

sung hodc khong dii diéu kién

tiep nhdn gidi quyét phdi co

van ban thong bao cu thé.

Cong chac Phong chuyén| ,

mén xem xét, tham dinh hd Copgchuc

so, trinh Lanh dao Phong| ond Lao
N dong -

chuyé&n mon phé duyét.

B3 . | . . . Thuong
Truong hop ho so szn -bo binh VA X&
sung hoac khong du diéu Kién hoi c4

S e T | hoi cap
giai qU),/ét pha1900 van ban huyén
thong bao cu theé.

Lanh dao
Phong Lao
Lanh dao Phong chuyén mén| doéng -

B4 |cAp huyén kiém tra, phé| Thuong

duyét két qua. binh va Xa
hoi cap
huyén

Cong chuac Phong chuyén

mon hoan thién, luu trit hod

so, tra két qua Bo phan Mot| . ,

ctra UBND cép huyén, dong Cong chuc

thoi gui Phiéu béo di chuyén| Phong Lao

hai cot list st cho So Lao| dong-

B5 |d¢ong - Thuong binh va Xi| Thuong
hoi noi quan Iy hd so gdc va| binh va Xa
noi quan ly mo cua liét si| hoicap
(Truong hop hai cot liét si| huyen

khong di chuyén vé dia
phuong dang quan ly hd so
thi dong thoi gui So Lao

lam viéc

Du thao Phiéu bao

di chuyén.

Phiéu  bao  di
chuyén.

Phiéu  bao  di
chuyén.
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dong - Thuong binh va Xa
hoi, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi
d6n nhan hai cdt liét si).
Bo phan
AU Mot cira | Giohanh [Phiéu  bao  di
B6 |Tra ket qua ca nhan. UBND cip| chinh |chuyén.
huyén
0 Quy trinh X Iy déi Véi cdc tl:u'()’ng hop So Lao dong - Thwong binh va
X4 héi la noi dén nhgn hai cét ligt si
Uy ban nhan dan cap xi noi
dor} nha‘?rj ha'q COt\het 3 tle? Canhan/ | Gio hanh [Bién ban ban giao;
B1 |nhan Bién ban ban giao va , , N
Gidy gisi thicu tai Bo phan Pon vi chinh  |Giay gidi thiéu.
Mot cira UBND cap XA.
Cong chac Bo phan Mot cira
UBND cap xa kiém tra, tiép
nhan hd so dam bao day du,
hop I¢ theo quy dinh va| B phan
chuyén dén can bd chuyén| Mot cia Bién ban ban giao;
B2 | x R
mon. UBND cap Giay giai thiéu.
Truong hop hé so can bé xa \
sung hodc khéng dii diéu kién Toan bo
tiép nhdn gidi quyét phai co quy trinh
vén ban thdng bao cu thé. ngay 01
ngay lam
Cong chuc chuyén mén xem viee
xét, thAm dinh hd so, trinh ' Lap Bién bé}n ban
Lanh dao UBND cép xa phé giao hai cot, du
duyét. Cong chirc th,élo Va“m\ ban béao
B3 . A N N cao Phong Lao
Truong hop ho so can bo| capXa

sung hodc khéng dui diéu kién
gigi quyét phdi ¢é vin ban
théng béo cu thé.

dong - Thuong binh
va Xa hoi, noi don
nhan hai cét liét si.
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Bién ban ban giao
hai cot, van ban bao

Lanh dao UBND cap xd kiém| Lanh dao : 4
B4 |tra, phé duyét két qua. UBND céip cao  Phong ITao
4 . |dong - Thuong binh
4| Toanbd |y x4 hoi, noi dén
quy trinh \nhan hai cét liét si.
. ”qay 91 Bién ban ban giao
Lanhdao |ngaylam | .. z. . . .«
P ’ hai cot, van ban bao
2 s ke i | UBNDCAp | viéc . A
To chuc an tang hai cot liétsi| ., | ' cao Phong Lao
B5 | . N o X4, can bo A ,
vao Nghia trang liét si. . dong - Thuong binh
chuyén U LA 4
- va Xa hoi, noi don
mon o Las Z tias o~
nhan hai cot liét si.
Can bo UBND cap x& gui
a1 van ban bao céo (kém cac|UBND cép Van ban bao céo
gidy to) dén UBND cap huyén X (kém céc giay to).
noi dén nhan hai cét liét si.
Cong chuc B phan Mot cia
UBND cép huyén tiép nhan
van ban theo quy dinh va| Cong chuc
chuyén dén can b chuyén mén.| B phan S
\ ) ) . Vian ban bao céo
B2 |Truong hop ho so can bo| Mot cua N
> £ (kem cac giay to).
sung hodc khong du diéu| UBND cap Todn ba
kién tiép nhan giai quyét| huyén oan\c_;]
phai c6 van ban théng béo quy\ t”(?l
cu thé. ngay -
ngay lam
Cong chuc Phong chuyén ia
. J . h;g 4 hyh* cong chac| VIeC
mon )fem Xe~t’ tham din . 0 Phong Tham muu van ban
so, trinh Lanh dao Phong Lo dong - giri S& Lao dong -
chuyén mon phé duyét. 20 dong Thuong binh va X3
B3 . \ + 2| Thuong N . s A
Truong hop ho so can bo binh VA X4 hoi noi dén nhan
sung hoic khong du diéu hai i hai cot liét si va noi
. - . ol ca 2 IV h <o liat o
kKién giai quyét phai c6 van| = P quan 1y ho so ligt si.
huyén

ban thong bao cu thé.
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PI;%I:;dE;O me ban gui S ITao
Lanh dao Phong chuyén mén|  deng - d?ng ) Thu:(mg b11}h
B4 |kiém tra, phé duyét két qui. | Thuong va Xa hoi noi dén
binh va X4 nhan hal cot I|,¢t ST
hoi Cép Toan by |va 201 ~quéln ly ho
huyén quy trinh [so ligt si.
- , - - ngay 01
Cczng Ch ue _PAhongi chuyeqrf Cong chuc | Ngay lam |
mon hoan thién ho so, gui Phong Lao viéc Van ban gui S¢ Lao
van ban cho S¢ Lao dong - dong - dong - Thuong binh
B5 Thuong binh Yé Xa hoéi noi Tﬁuong va Xa hoi ’nO'i don
d6én nhan ‘héi cot liét si va noi binh va X nhan hai cot liét s‘i
qu?m ly ho so I’iét sT (kém cac hoi cip va noi quan ly ho
giay t0), tra ket qyé Bo phan h.uyén so liét si.
Mot cira UBND cap huyén. i
4 |Biéu mau

- Pon dé nghi (Mau s6 32) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Giay gigi thigu (MAau sé 43) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Phiéu bao di chuyén (Mau s6 94) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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Mau s6 32
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Di chuyén hai cot liét si

1. Thong tin vé nguoi dé nghi

HO VA TN oot e e
Ngay thang ndm sinh: .........ccccooiiiiiiiinnee, Nam/NT: oo
CCCD/CMND §6 ............. NEAY CAP cvvvvveevrrrenns NOi CAP cvvvvvvvereiene,
JAN0 T 418 (o700 R € S USSPS
SO AIBN thOT TN NE: .ot e ettt

2. Thong tin vé liét si:

[ CO TV T (=0
QUE QUAN: ..ttt et e et e e b e e e e reenre e
Co quan, don vi Khi Ny SINN: ..o
Cép bac, chitc v khi hy SINh: .....c.cviveeeieeeeeceeesee e
Ngay thang nam hy sinh.................... BT e
3. Noi dung dé nghi

Can ctr vao thong tin phan mo 1iét sTdo: 3 .o
T6i dé nghi dugc di chuyén hai cbt list sitir............ vé an tang tai *.......
Pé nghi co quan Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét, giai quyét./.

ooy NEAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cua UBND cap xa Ngwoi khai
Thong tin vé nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi rd ho va tén)

trén ban khai la dtng.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

1S LBTBXH noi quan 1y hd so liét si hodc Phong LDTBXH noi thuong tra theo quy dinh.

2Ghi rd m6i quan hé voi liét sT (1a than nhan hay ngudi huong trg cip tho cling).

3 Ty timg trudng hop di chuyén thikhai thém théng tin tuong Gng:

- Gidy béo tin m6 liét si sb.... ngdy..... thang.....nam....cia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.....
- Bién ban ban giao hai ct liét si.

4Ghi rd tén, dia chi nghfa trang liét s hodc dia chi noi an ting ngoai nghia trang liét si.
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Mau s6 43
.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI bgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ..../.GGT-.... .., NGAY ... thang ... nam ...

GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si

.......................... tran trong gioi thi¢u:

Hién dang thudng trU tal: ......cooiveiiii e
CCCD/CMND S0 ...ovovvvereann. Ngay cap............. NOT CAP v,
SO dién thoai HEN NE: ..uuvvveviriviriieeie et
La......... 6 CUA LB ST: vttt ettt ettt sttt e st e e s e sreseee e
QUE QUAN: .ottt ettt st e et e e s be e be e s be e sneeebeesbeesbeesnreaneens
Co quan, don vi Khi Y SINN: ..o
Cép bac, chirc Vi Khi hy SINN: ..o
Ngay thang nam hy sinh.................... LX) DO OO U PR PP PP OUPRTOTRIN
Pang an tang tal nghia trang ..........cccccevieiiiiiiie e
DIBI1: ettt en et
Pé nghi Quy co quan tao diéu kién cho 6ng (DA): .....ccvveveevieereeerreireeeeeeeeeean,
Gidy nay c6 gid tri AN Net NEAY.....c.cvvvieeeeeeeeeee e,
..., gAYy ... thang ... nam ... THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Xéc nhan ctia UBND cap xa noi (Chiz ky, ddu)
duoc gi6i thidu dén’ Ho va tén
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

5S¢ LDTBXH noi quan 1y hd so cdp ddi v6i trudng hop chua dwoc hd trg; Phong LDTBXH noi ngudi d& nghi
thuong tra cap doi véi truong hop da dugce hd trg.

8Ghi rd mbi quan hé vai liét si (1a than nhan hay ngudi huong trg cip tho cling).

Xac nhan ddi véi truong hop do S6 LDTBXH cép gidi thidu.
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Mau sb 94
UBND HUYEN .... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO PONG - DPoc 1ap - Tu do - Hanh phac
THUONG BINH VA XA HOQI
S6:..../PB-.... .. , ngay ... thang ... nam .....
PHIEU BAO DI CHUYEN HAI COT LIET Si
Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi® ..........
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ............... da giai quyét viéc
di chuyén hai cot liét si:

[ LoV I (T T LT RS AR
Ngay thang nam SINN:........cooiiiiiii e
(@)1= 01T o USROS
Ngay thang nam hy SINN: ...
AN AN 12112ttt r e
Theo dé nghj cta 6ng/ba:
[ [0 IR 2= (=] AU
JANe 3 T 415 o7 0o R € S SSPR
CCCD/CMND s6 .. Ngay Cap ......c.coveuen.. NOTCAP. ool
QUAN NE VOT TG ST ottt e s e e sb e e e sabe e e e neeas
Hai c6t liét s duoc cat bée va di chuyén v&™°............ooooiiiii

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VUCUA NGUOI KY

- Nhu trén; (K)} tén, ddl/l)

Luu VT, ... Ho vaten

Ghi chu:

8 Noi quan Iy hd so liét si hodc (va) noi don nhan md liét si

93 Noi an tang: ngoai nghia trang liét si (ghi ré thon, x4, huyén, tinh) hodc tai nghia trang liét si (ghi rd s6 md,
hang, 16, khu, tén nghia trang liét si, dia chi nghia trang).
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16. Quy trinh: Cong bd t6 chirc, ca nhan du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, céng dong (QT-44)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc Cong b to chic, ca
nhan du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay ty nguyén tai gia
dinh, cong dong, dam bao thi tuc dugc giai quyét theo tham quyén quan ly
Cua co quan chuyén moén va theo dang quy dinh cta phéap luat.

2 | Pham vi
Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau cung cép dich vu cai nghién
ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong.
Céan b9, cong churc, vién chuc thudoc bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC
va cac Phong c6 lién quan thudc Uy ban nhan dan cap huyén chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat Quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Phong, chéng ma tay sb 73/2021/QH14.
- Nghi dinh sé 116/2021/NB-CP ngay 21/12/2021 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu caa Luat Phong, chong ma tdy, Luat X Iy vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tay va quan ly sau cai nghién ma tdy.

- Quyét dinh s6 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cta Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phd
Ha Noi;
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phé
Ha Noi.
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3.2

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

Van ban d€ nghi cong bo du di€u kién cung cap
dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh,
cong dong cua td chuc, ca nhan

Ban sao quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap
hodc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (d6i
v6i t6 chtrc cung cap dich vu).

Tai liéu ching minh bao dam du cac diéu kién co
s& vat chat, trang thiét bi cung cép dich vu theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh sb
116/2021/ND-CP.

01 ban chinh danh sach nhan vién cua co s cung
cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai gia
dinh, cong dong

01 ban sao van bang, chimg chi, phiéu Iy lich tu
phap dugc cap khong qua 03 thang tai thoi diém
ndp ho so cia timg nhéan vién.

Ban 1y lich tom tat cua nguoi dimg dau hoidc ngudi
dai dién theo phap luat cia co s& cung cap dich vu

Ban du kién quy trinh cung cép dich vu cai nghién
ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong dong.

3.3

S6 lwgng ho so: 01 bo.

3.4

Thai gian xir ly: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Mot cira Uy ban nhan dan cap
huyén noi t6 chirc dong tru s hodc noi ca nhan cu tra.
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3.6

Lé phi: Khong.

3.7

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

T6 chic, ca nhan c6 nhu
cau truy cap qua Cong
thong tin  dién to
dichvucong.hanoi.gov.vn
tai va khai bao cdo ndi
dung va lam theo hudng
dan

Sau khi dién day du
théng tin yéu cau to
chac, ca nhan tich vao
dau cam két va dién ma
x&c nhan va gui ho so, to
chic, cd nhan xac nhan
ma dé giri thong tin yéu
cau 1&n hé théng

Pbi voi hd so t chic, ca
nhan nodp truc tiép, cong
chiic bd phan mot cua
huéng dan va tiép nhan
hd so, ghi gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua
trao cho t6 chuc, ca nhan
va ban giao hd so vé
phong chuyén moén thuc
hién thim dinh

- Pbi véi hd so nop truc
tuyén:

Céan bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

Y2 ngay
lam
Viéc

Thanh phan ho so theo
muc 3.2
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+ Truong hop hd so du,
dung thanh phan theo quy
dinh: Tiép nhan hd so va
tich chuyén Lanh dao
Phong Lao dong TB&XH
quan/huyén/thi xa dé phan
cong.

+ Trudng hop hd so chua
du, chua dang thanh phan,
s6 luong theo quy dinh:
hudng dan cy thé mot 1an
qua chic ning “yéu cau
bd sung hd so0™, néu 13 1y
do can bo sung.

Phan cong can bo kiém | Lanh dao
tra. Phong Lao . ) o
o -; 5 Ag Y2 ngay | Tich chuyen trén hé
Phan cong truc tiép hoic dong . 2 Xy
B2 | & % RN lam | thong phan mém truc
trén phan mém quan ly ho | Thuong . PR £
, ) o Viéc tuyen hoac truc tiep
so hanh chinh ctia Uy ban | binh va Xa
nhan dan cap huyén. hoi
Kiém tra ho so:
-Tiép nhén ho so truc tiép
hodc trén hé thong phan
mém quan 1y ho so hanh - Phiéu yéu ciu bé
Chin} mot Cﬁ’i ] Canbo | Olngay [Sung, hoanNthié,n hd so -
g3 | - Noi flung kiém tra: Can dwoc phan lam Mau s
cir kiém tra: Theo muc cong viéc |02/TT01/2018/TT-VPCP

3.1,3.2.

- Trudng hop hd so chua
day di, chua dung thanh
phan, s luong theo quy
dinh hodc khong du diéu

- Phiéu tur chéi giai
quyét hd so
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kién giai quyét thi soan
thao phiéu va chuyén bo
phan mdt ctra hoac guri
truc tiép trén hé thong
email dang ky cua cong
dan hoac tai khoan S&
Lao dong cung cip cho
cong dan.

- Truong hop hd so day
du, dung thanh phan, s6
luong theo quy dinh thi
tong hop tién hanh budc
tiép theo.

B4

T6 chirc tham dinh:
Lanh dao Phong Lao
dong Thuong binh va Xa
hoi phan cong can bd
thuc hién.

- Cong chuc Phong Lao
dong Thuong binh va Xa
hoi kiém tra hd so, tham
muu trinh Lanh dao
Phong thanh lap T6
tham dinh.

- T6 chic tham dinh va
bao cio két qua véi
Truéng phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi.

+ Cong
chirc Phong
Lao dong
TB&XH
+ Lanh dao
Phong Lao
dong
TB&XH

07
ngay
lam
Viéc

- Quyét dinh thanh lap
t6 tham dinh
- Bién ban tham dinh
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Quyét dinh cong bo:
Truong phong Lao dong
TB&XH cép huyén xem
xét quyét dinh cong bd t6

Quyét dinh cong bd to

5 Trud X
chirc, cd4 nhan du dicu \ru’O'ng 01 chire, ca nhan du diéu
o L . .| phong Lao . . P
B5 kién cung cap dich vu cai 46 ngay | kién cung cap dich vu
on ) . :
nghién ma tiy tu nguyén TB;?c)g(H lam | cai nghién ma tay tu
tai gia dinh, cOng déng. p ) viéc | nguyén tai gia dinh,
\ n . | cap huyén N A
Truong hop khong du cong dong
diéu kién cong bo phai tra
10i bang van ban va néu
ro ly do.
Tra két qua: - Cong
1A . 5 nhan | chac thu ly . I x
T et 0 P | Theo | S5 theo i hé sor mé
B6 | d? gy hc,ap o o | gidy |sb 06/TTO1/2018/TT-
l,JyenA etrac ,(,) to chuc, | - BO phan hen |VPCP
ca nhan theo giay hen va | TN&TKQ

vao sb theo doi.

Biéu mau

Vin ban dé nghi cong bd du diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tay

tu nguyén tai gia dinh, cong dong cta to chic, ca nhan dé nghi (Mau s6 13

Phu luc IT Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP).

Ban chinh danh sach nhan vién theo Mau sb 03 Phy luc II Nghi dinh sb

116/2021/Nb-CP.

Ly lich tém tit cia ngudi ding dau hodc ngudi dai dién theo phap luat cua

co sO cung cép dich vu theo Mau sd 04 Phu luc II Nghi dinh sb

116/2021/Nb-CP.
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MAu 03-Danh sach nhan vién ciaa co sé cai nghién ma tiy/co s& cung cip dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén
TEN CQ, TC CHU QUAN!  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
2

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY
Kinh gui: ...5....

Tén co so Viét bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO): ..u.vvvvrvrvvreeseeeieeeeeeeersieeeesee e
TEN CO SO VIEL TAL (NEU COY: .ottt snes st
2.Piachitru so Chinh: ..o
biénthoal: ....ccccoovviviiiiiicii e, E-mail
Trang thong tin dién Tl (NEU COY: ...uvrerireeerereceeseeieeeseeeees s esnesseseeseseenensnes
3. Nguwoi dai dién theo phap IUAL: ...

SO QBN TNOAT TBN TAC: vttt en e en e

Co s& cam két noi dung thong tin vé& nhan vién trong danh sach kém theo la chinh xac.

Thong tin vé hep dong

Ngay sé Trinh Vi tri Kinh lao dong

TT |Ho va tén|N8N9| coopy |CNUC| @0 | opiannghiém) | Thoi | Thoi
nim vu |chuyén lam | Ngay| Cong | gian | han
. CMT/HC 2 vu . . - .
sinh mon viéc ky | viéc | lam | hop

viéc |dong.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)

L Tén co quan, to chirc chu quan tryc tiép (néu co)
2 Tén co quan, to chic cha quan tryc tiep (néu c6) vy cai nghién ma tly tu nguyén
8 Tén tinh/thanh pho truc thudc trung wong
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Miu 04. Ly lich tom tit ciia c4 nhan, ngudi dimg diu/nguoi dai dién theo phap luat
clia co' s¢ cai nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh 4x6

........ , ngay... thang...nam....

LY LICH TOM TAT
ciia ¢4 nhan, ngwoi dirng diu/nguoi dai dién theo phap luat cia co sé cai nghién
ma tity/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN
L HO VATEN: (i s e Gigi tinh: ..o,

3. Sinhngdy thang ... NAM....... ...,
4. Noi thuong tra/tam trl: ... e
5. INOT G NN TAIL oo e e s bae e e sare e e sabeeeeans

Ngay cap:.../cd v, SNOT CAP: ettt
7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh dj, tén nganh dao tao cao nhat). .................
I1. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qué trinh hec tap, cong tac

Pi hoc va tot nghiép nhitng truong ndo, & dau hoic Iam nhikng cong
Tir thang, nim dén| viéc gi (ké ca hop dong lao ddng) trong co quan, don vi, té chic nao,
thang, nam & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé
cbng tac cai nghién ma tly, quan ly sau cai nghién)

2. Pio tao, bdi dudng vé chian doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai nghién ma tl'ly_

Noi dung dao| Thoi gian dao tao (tir

Tén co sé/khoa/lop 3 . - % Hinh thiec | Van bang,

X Ae 1o~ tao, boi thang... nam.... den \ \ g

dao tao, boi dwdng . . y dao tao chieng chi
dwdng thang..... nam....)

Téi xin cam doan 101 khai trén l1a dung sy that. Néu c6 gi sai t6i xin hoan toan
chiu trach nhiém theo quy dinh caa phap luat./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(Ky, ghi r6 ho, tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén)
!Pia danh

2 X&c nhan cua co quan chii quan hoic UBND cip xa noi cu tri
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Méu 13. Viin bin dé nghi cong bé (cdng bb lai) di diéu kién cung cip dich vu cai nghién
ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cgng dong cia té chirc, ca nhan dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI NGHIEN Péc 1ap - Tw do - Hanh phuic
2
A ngay...thang...ndm...

Sb:..l..5 .
V/v Bé nghi cng bé (cng bd
lai) co s& du diéu kién cung cip
dich vu cai nghién ma tay

Kinh guri: Uy ban nhan dan ....5.......

1. Ho, tén c& nhan/co s& cung cap dich vy (Chiz in N0A): ........covvvvvevevceereereae,
Dia Chi CUNG CAP GICH VU 1.t ettt
Dién thoai: .......coovvveviieeiiieeccee e s Emaili

2. beé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ................... 5cong bd/cong bé lai
du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tuy.
@) Pham Vi diCh VUi ..o D ) eeerreeeea
b) Loai hinh cung cap dich V! ......c.oovvvvvieeeieene. LT
Co s¢ cam két thuc hién ddy dua trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cua
phép luat ve cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.
3. H) so kém theo gdm:

e S
7 T
Noi nhén: NGUOI PAI DIEN ,
- I]jhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc danh, dong dau)
- Luu....

1 Tén co quan, to chtrc chii quan truc tiép (néu co);

2 Tén co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay;

3 Chir viét tit tén cung cap dich vu cai nghién ma tay;

4 pia danh

5 Ghi r6 tén cdp Quan/huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phéd
truc thuoc Trung wong;

6 Ghi rd dich vy cai nghién ma tay duy kién cung cap;

" Ghi rd dich vu néi tri hay ngoai tra.
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Méu 14. Quyét dinh cong bé (cong bb lai) co'sé di diéu kign cung cap dich vu cai nghién
ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cgng dong

UBND HUYEN ...%..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO PONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
BINH & XA HOI
ot NQAY ...thdng...nam..
S6: .../ QP-LDTBXH
QUYET PINH

Cong bé to chirc/ca nhan du diéu kign cung cap dich vu cai nghign ma tiy tw nguyén tai
gia dinh, cong dong

TRUONG PHONG LAO PONG THUGNG BINH VA XA HOI .....2.....

Can cir Lugt Phong, chéng ma tity nam 2021;

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Phong, chong ma tuy, Ludt X 1y vi pham hanh chinh
veé cai nghi¢n ma tuy va quan Iy sau cai nghi¢n ma tay;

Can cir Quyét dinh sé 4610/0b-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh pho vé
viec phé duyét phuong an uy quyén trong gidgi quyét tha tuc hanh chinh thugc pham vi quan Iy
cua UBND thanh pho Ha Noi;

Can cir Quyet dinh sé 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 cuia UBND thanh pho Ha Ngi;

Can cie Quyet dinhso ........ /OD-UBND ngay .. . ciia Chut tich Uy ban nhan
dan huyén ......... Vé viéc uy quyén cho Truong phong Lao dong Thu“ong binh va Xa hgi trong
viéc thuec hién giai quyét Thy tuc hanh chinh;

Can cur Bién ban tham dinh ................ ngay...... loid. ... cua..........

QUYET PINH:

Piéu 1. Co so/ca nhan du6i day du diéu diéu kién cung cap dich vu cai nghi¢n ma tiiy
tu nguyén tai gia dinh, cong dong: )
1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (Chiz in hoa): ......oovvieieiiice,

Dién thoai: ..c..ooovvvieirieecieece e, o ErmMall
Ngudi dai dién theo phap 1Uat (A0 VGi €O SO):w..rrrrriirieeieieeeesssesessessesseeeneesess s
Chirc danh:.......coeoeeiiiceccecee e, SO A1eN thOQR: ..o,
2. Pham Vi QiCH VU: ..ot G e,
3. Loai hinh cung cap dich VA: ..o A ettt

4. Dia Chi CUNG CAP TICH VUL .voeoveveeeeeeeeeeees ettt

5. GIA 0ICH VU (AU KIN): ..ottt

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. T6 chirc/ca nhan cd tén tai Pidu 1, va cac ca nhan, co quan, to chic lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TRUONG PHONG
- Nhu biéu 3; (K, ghi rd ho tén, dong dau)
-Luu VT.

! Pia danh;

2 Ghi 5 dia danh cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thuc thanh phd
truc thugc Trung wong;

3 Ghi rd dich vu cai nghién ma tdy duy kién cung cap;

4 Ghi ro dich vu ni trd hay ngoai trd.
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16. Quy trinh: Cong b lai to chirc, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma
tiy tw nguyén tai gia dinh, cdng dong (QT-45)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhén ho so, giai quyét thu tuc Cong b lai t6 chuc,
ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong
d6ng, dam bao thu tuc dugc giai quyét theo thAm quyén quan 1y cia co
quan chuyén mon va theo dung quy dinh ctia Phép luat.

2 | Pham vi
Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau cung cap dich vu cai nghién
ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong dong.
Céan bg, cong chtrc, vién chirc thugc by phan TN&TKQ giai quyét TTHC
va cac Phong c6 lién quan thudc Uy ban nhan din cap huyén chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé Phap ly

- Luat Phong, chéng ma ty s6 73/2021/QH14.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng ma tiy, Luat Xir 1y vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tiy va quan 1y sau cai nghién ma tay.

- Quyét dinh s6 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cta Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd
Ha Noi.
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3.2

Thanh phin hé so

Ban chinh

Ban sao

Vian ban dé€ nghi cong bod lai cua td chirc, ca nhan
c6 nhu cau cung cap dich vu cai nghi¢n ma tay tu

nguyén tai gia dinh, cong dong.

Ban 1y lich tom tit cua ngudi dimg dau hoic
ngudi dai dién theo phap ludt cia co s& cung cip
dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén, kém theo
cac vin bang, ching chi d6i véi truong hop thay
d6i nguoi dai dién theo phap luit quy dinh tai
diém a Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP.

Tai liéu ching minh bao dam co s¢ vt chat tai dia
diém cung cap dich vu méi quy dinh tai Khoan 2
Piéu 16 Nghi dinh sd 116/2021/ND-CP d6i véi
truong hop thay doi dia diém cung cap dich vu
quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP.

Ban bao cao két qua khac phuc viéc dinh chi cung
cap dich vu ddi voi truong hop quy dinh tai diém
b Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh 116/2021/ND-CP.

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo.

3.4

Thoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan mot cira Uy ban nhan dan cip

huyén noi t6 chirc dong tru s& hoac noi cd nhan cu tru.

3.6

L¢ phi: Khong.
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3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

T6 chire, ca nhan c6 nhu
cau truy cip qua Cong
thong tin  dién tI
dichvucong.hanoi.gov.vn
tai va khai bao céo ndi dung
va lam theo huéng dan.
Sau khi dién day du thong
tin yéu cau to chirc, ca
nhan tich vao ddu cam két
va dién mad xdc nhan va
gui hd so, to chuc, ca
nhan xac nhan ma dé gui
thong tin yéu cau 1én hé
théng

Pdi voi ho so td chuc, ca
nhan ndp truc tiép, cong
chitc by phan mdt cua
huéng dan va tiép nhan
hé so, ghi gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua
trao cho td chuc, ca nhan
va ban giao hd so vé
phong chuyén mon thuc
hién thim dinh.

- Pbi véi hd so ndp truc
tuyén:

+ Truong hop ho so du,
dung thanh phan theo quy
dinh: Tiép nhan hd so va

Can bo tiép
nhan ho so bo
phan
TN&TKQ

Y2 ngay
lam viéc

Thanh phan ho so
theo muc 3.2
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tich chuyén Lanh dao
Phong Lao dong TB&XH
quan/huyén/thi  xa dé
phan cong.

+ Truong hop ho so chua
da, chua dung thanh
phan, sd luong theo quy
dinh: Huéng dan cu thé
mot lan qua chirc nang
“yéu cau bo sung ho so”,
néu rd 1y do can bo sung.

Phan cong can bo kiém tra Léanh dao :
., . Tich chuyén trén

Phan c{)ng ‘Eruc tiép hor;if: Phong 15 ngay hé théng phén
B2 | trén phan mém quér} lyhdo| Lao dong lam viéc | mém tre tuyén

so hanh chi’nh cua Uy ban | Thuong binh ' hoiic truc tidp

nhan dan cap huyén va Xa hoi

Kiém tra hd so:

- Tiép nhan hd so truc

tiép hodc trén hé théng

phan mém quan 1y ho so

hanh chinh mdt cura - Phiu yéu ciu bb

- No1 dung kiém tra: Can sung, hoan thién

cat kiém tra: Theo muc hd so - Mau sd
g3 |3132 Can b6 duge | 01 NGAY | 0o 101/2018/TT-

- Trudong hop ho so chua phan cong lam viéc VPCP

day du, chua ding thanh
phan, sd luong theo quy
dinh hoic khong du diéu
kién giai quyét thi soan
thao phiéu va chuyén bo
phan mdt cua hodc gui
tryc tiép trén hé théng

- Phiéu tir choi

giai quyét ho so
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email dang ky cua cong
dan hoac tai khoan So¢
Lao dong cung cdp cho
cong dan.

- Trudong hop ho so day
da, dang thanh phan, sb
lugng theo quy dinh thi
tong hop tién hanh budc
tiép theo.

Té chirc tham dinh:
Lanh dao Phong Lao
dong Thuong binh va Xa

- Quyét dinh thanh
1ap t6 tham dinh

- Bién ban thim

hoi phan cong can bo dinh
thyc hien. + Cong chirc
;iAConj%hchu:c E.h(;ng‘L;? Phong L a0
ong “huong b vVa A2 | 4500 TB&XH | 07 ngay
B4 | hoi kiém tra ho so, tham + Lanh dao | 1am viée
muu trinh  Lanh dao - an L3.10 '
Phong thanh 1ap T6 tham ong a0
: dong TB&XH
dinh.
- T6 chtc tham dinh va
bao cao két qua voi
Truéng phong Lao dong
TB&XH cép huyén
Quyét dinh cong bo lai: .

, \ A Quyeét dinh cong
Truéng phong Lao dong £ Lt th chite. of
TB&XH cdp huyén xem Truc he bl(l)A aldtf)dc, )\IICI;.(ia
xét quyét dinh cong bd lai ru:cmg[f o181 01 ngay ran li eu en

BS |, S 2. e Lao dong . . cung cap dich vu
td chuc, ca nhan du diéu lam viéc ) n ,
TB&XH cai nghi¢n ma tuy

kién cung cép dich vu cai
nghién ma tuy tu nguyén
tai gia dinh, cong dong.

tu nguyén tai gia
dinh, cong dong
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Truong hop khong du
diéu kién cong bd lai phai
tra 16i bang vin ban va
néu rd ly do.

Tra két qua:

Tra két qua cho BO phan | - Cong chirc S6 theo ddi ho so
B6 TN&TKQ UBN]? cap | thuly ho so Theo mau sb
huyén dé tra cho t6 churc, - B6 phan giay hen | 06/TT01/2018/TT-
c4 nhan theo gidy hen va| TN&TKQ VPCP
vao s6 theo doi.
4 | Biéu miu

Vin ban dé nghi cong bd lai di diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma
thy tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua t6 chirc, ca nhan (Mau s6 13 Phu
luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP);

Ly lich tom tat ciia c4 nhan, ngudi ding dau/ngudi dai dién theo phap luat
ctia co so cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén(Mau sé 04 Phy
luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

Ban bao cdo két qua khic phuc viéc dinh chi hoat dong cua td chirc, ca
nhan cung cap dich vu cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh, cong dong
(MAu s6 17 Phy luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

Quyét dinh cong bd lai co s du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma
thy tu nguyén tai gia dinh, cong dong (Mau sb 14 Phu lyc II Nghi dinh s6
116/2021/NDb-CP).




36 CONG BAO HA NOI/S6 26+27/Ngay 05-3-2024

Mau 04

Ly lich tém tit ciia ¢4 nhan, ngwdi dimg diu/ngudi dai dién theo phap luit
cua co s¢ cai nghién ma tiy/co’ sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén

Anh 4x6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH TOM TAT
cia ca nhén, nguoi ding dau/nguoi dai dién theo phap luit cia co s¢ cai
nghién ma tuy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

1. Ho va tén

2. TN 01 KNAC: oo e

3. Sinh ngay thang ..... nam

4. Noi thuong tri/tam trll: ...o.ceeoiiieii e

ST B0 TS 1 23 U
6. SO CCCD/CMND/HC: .o,

Ngay cap: ...
7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh dé, tén nganh dao tao cao nhat)

II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hgc tap, cong tac

ol SNOT CAP: cvovreeeeeeseeeee e s st neenees

Tir thang, nim dén
thang, nam

Pi hoc va tot nghiép nhirng truomg nao, ¢ dau hoic 1am nhirng
cong viée gi (ké ca hop dong lao dong) trong co' quan, don vi, to
chire ndo, & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh
nghiém vé cong tdc cai nghién ma tiy, qudn 1y sau cai nghién)

2. Pao tao, boi dudong ve chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai

nghién ma tay

Tén co s6/khéa/lép
dao tao, boi dudng

Noi dung dao
tao, boi
dwdng

Thoi gian dao tao (1r
thang... nam.... den
thang..... nam....)

Hinh thirc
dao tao

Vin bang,
chirng chi
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Téi xin cam doan 10 khai trén 1a diing sw that. Néu c6 gi sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi¢ém theo quy dinh cia phap luat./.

XAC NHAN 2 NGUOI KHAI
(Ky, ghi ré ho, tén, déng ddu) (K, ghi ré ho tén)
! Pia danh

2 X4c nhan ctia co quan chi quan hosic UBND cap x4 noi cu tra
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Mau 13
Viin bin dé nghi cong b (cong bb lai) dii diéu kién cung cip dich vu cai
nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cong dong cia to chirc, ca nhan deé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN!  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN...?2 Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: ..l 4....,NQAY ... thang .... ndm ...
V/v dé nghi cong bd (cong bo
lai) co s¢ du diéu kién cung cap
dich vu cai nghién ma ty

Kinh gui: Uy ban nhan dan ...5...
1. Ho, tén ca nhan/co sé cung cép dich vu (chit in hoa): .........cccovviviiiiiiininnn,
bia chi cung cép dICh VUL oo e
bién thoai: .......ccovvvvieiii e, CE-maill
Nguoi dai dién theo phap 1uat (A61 VOL CO SG) uururirnrririiiririsieiesieees s
Chtrc danh:......ccccoooiviiiiiiiiiee e, s6 dién thoai lien 1ac: . woveveveveveerinnn,
2. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ................. 5 .. cong bd/cong b lai
du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.
a) Pham vi dich VU: ..ccocveeviiiceccceeee e G e, e
b) Loai hinh cung cap dich VU ..o..covvevceeeeceeeceenen, T,

Co s& cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh
ctia phéap luat vé cai nghién va quan 1y sau cai nghién ma tay.

3. Ho so kém theo gom:

) SO
) USRS
Noi nhin: NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; (Ky, ghi 16 ho tén, chirc danh, déng diu)
- Luu....

1T¢én co quan, tb chire chu quan trye tiép (néu co);

2Tén co sO cung cap dich vu cai nghién ma tuy;

3 Chir viét tit tén cung cip dich vy cai nghién ma tay;

4 Pia danh

5Ghi 13 tén cip Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thude tinh/Thanh phé thudc thanh phé trye thude Trung wong;
8 Ghi rd dich vu cai nghién ma tay du kién cung cip;

" Ghi rd dich vy ndi tri hay ngoai tri.
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MaAu 14

Quyét dinh cong bd (cong bd lai) co sé dit diéu kién cung‘cép dich vu cai
nghién ma tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

UBND HUYEN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG LAO PONG THUONG Poc lap - Ty do - Hanh phuc
BINH & XA HOI

So: .../ Qb-LDTBXH

o QUYET PINH
Cong bo to chirc/ca nhan du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy
tw nguyén tai gia dinh, cong dong

Can cir Ludt Phong, chong ma tiy ndm 2021 ;

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Phong, chong ma tity, Ludt Xir
Iy vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tiy va quan Iy sau cai nghién ma tiy;

Can cit Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND
Thanh phé vé viéc phé duyét phirong dn 1ty quyén trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh thuéc pham vi quan 1y ciia UBND thanh pho Ha Ngi;

Can civ Quyét dinh sé 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND
thanh phé Ha Noi;

Céin cir Quyét dinh 56 ...... /OD-UBND ngdy.................. cia Chii tich Uy ban nhan
dan huyén ....... vé viéc ity quyén cho Trudng phong Lao déng Thiong binh va

Xa héi trong viéc thuc hién gidi quyét Thii tuc hanh chinh;
Can cir Bién ban tham dinh .....NQAY .... ... .....cuia.........

QUYET PINH:
Piéu 1. Co so/ca nhan dudi day du diéu diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong dong:
1. Ho, tén ca nhan/co sé cung cap dich vu (chif in h0a): .....ccoevvvvverernene.
Dién thoai: ........cccvvvvveiiiiiiieeeee, s E-mails o
Nguoi dai dién theo phap lut (d61 VGi €O SO): v
Chirc danh: ..., SO diEN thO@i: . vovveeeeeeeeeeeeeeeeereins
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3. Loai hinh cung cép dICh VU o

4. Pia chi cung cép dICh VU oo

5. G4 dich VU (AU KIEN): ...voveeveeeeeeeeeeeeee e

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. TH chirc/ca nhan co tén tai Pidu 1, va cac ca nhan, co quan, td
chtrc lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TRUONG PHONG

- Nhu Didu 3; (Ky, ghi 16 ho tén, déng déiu)
- Luu VT.

! Pia danh;

2 Ghi rd dia danh c4p quan/huyén/thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc thude
Trung uong;
3 Ghi 10 dich vu cai nghién ma tay dy kién cung cép;

4 Ghi 15 dich vu noi tra hay ngoai tru.
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Miu sb 17
Bao cao khac phuc viéc dinh chi hoat dong ctia to chirc ca nhin, ca nhan cung cap
dich vu cai nghién ma tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

TEN CQ, TC CHU QUAN'  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO...2 Poc lap - Tw do - Hanh phic

..2...,ngay ....thang .... nam ...

BAO CAO
Khic phuc hau qua viéc dinh chi hoat ddng ciia co sir cung cap dich vu cai
nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan ..... %......

Thue hién Quyét dinh sb: ........ /QD-UBND ngay ..... thang ..... nam .....
.......................... ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén ............cccoevevveevveeeeeeennn,
vé viéc dinh chi hoat dong co sé cung cip dich vu cai nghién ma tay ..................

Co sé bao cao két qua khic phuc hau qua dinh chi hoat dong cai nghién
ma tiy nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi 6 tieng hanh vi vi pham
theo bién ban va két qud khdc phuc ciia co sé cai nghién ma tity).

2. Két qua giai quyét ddi véi nguoi cai nghién theo hop dong dich vu cai
nghién trong thoi gian co s& bi dinh chi hoat dong (béi thuong thiét hai, hoan
tra Chi phi CAi NGRICN....) .....c..oo i e e

.
4. Kién nghi:
CKIn nghi: Lo

NGUOI PAI DIEN ,
(Ky, ghi ro ho tén, chirc danh, dong dau)

1 Tén co quan, t6 chirc chu quén truc tiép (néu co);

2 Tén co s cai nghién ma tay/co so cung cap dich vu cai nghién ma tay ty nguyén;

% Pia danh;

4 Ghi 16 dia danh cap Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
tryc thudc Trung wong;

5 Ghi 13 kién nghi cong bd lai hodc khong.
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17. Quy trinh: Céng bé co sé cai nghién ma tdy tw nguyén, co' sé cai nghién
ma tdy cong lap da diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén
tai gia dinh, cong dong (QT-46)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan ho so, giai quyét thu tuc cong bd co so cai
nghién ma tay tu nguyén, co sd cai nghién ma tay coéng lap du diéu kién
cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong dong,
dam bao thu tuc duoc giai quyét theo tham quyén quan Iy cua co quan
chuyén mén va theo dung quy dinh cta Phap luat.

Pham vi

Ap dung ddi vai t6 chie 14 C4c co s& cai nghién ma tay tu nguyén, co sO
cai nghién ma tay cong lap du diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma
ty ty nguyén tai gia dinh, cong dong.

Can b, cong chirc, vién chire thudc bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC
va cac Phong c6 lién quan thudc Uy ban nhan dan cip huyén chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat Quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& Phap Iy

- Luat Phong, chéng ma tay sé 73/2021/QH14;

- Ngh’i dinh Sé, 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot s diéu cua Luat Phong, chéng ma tdy, Luat X ly vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan ly sau cai nghién ma tay;

-Quyét dinh s6 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd
Ha Noi.
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3.2

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

Vin ban dé nghi cong bd (cong bd lai) du diéu
kién cung cép dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chirc, ca
nhan dé nghi

Cic tai liéu sau diy do6i voi co s& cai nghién
ma tiy cong lap:

Ban sao quyét dinh thanh lap;

Tai liéu ching minh bao dam du cac diéu kién co
s& vat chat, trang thiét bi cung cép dich vu theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6
116/2021/Nb-CP;

01 ban chinh danh sadch nhan vién cta co s& cai
nghién ma tly/co s& cung cap dich vu cai nghién
ma tuy ty nguyén

01 ban sao vin bang, chimg chi, phiéu 1y lich tu
phap duoc cip khong qua 03 thang tai thoi diém
nop ho so cla tirng nhan vién;

Ban 1y lich tom tit cta nguodi dung dau hoidc
nguoi dai dién theo phap luat cla co s cung cap
dich vu;

Ban du kién quy trinh cung cdp dich vu cai
nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong;

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay ty nguyén
d6i voi co sé cai nghién ma tay tu nguyén;
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3.3

S6 lwong hd so: 01 bo.

3.4

Thoi gian xi Iy: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

3.5

Noi tiép nhan: Bo phan Mot cira Uy ban nhan dan cip huyén noi t6 chuc
doéng tru sé hodc noi ca nhan cu tru.

3.6

Lé phi: Khong.

3.7

Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mauw/Keét qua

Bl

T6 chac, ca nhan c¢d nhu
cau truy cap qua Cong
thong tin  dién tu
dichvucong.hanoi.gov.vn

tai va khai bao cdo nodi
dung va lam theo hudng
dan.

Sau khi dién day du théng
tin yéu cau t6 chuc, ca
nhan tich vao diu cam két
va dién ma xac nhan va
gui hd so, tb chuc, ca
nhan x4c nhan ma dé gui
thong tin yéu cau Ién hé
théng.

Péi voi hd so t6 chic, ca
nhan ndp truc tiép, cong
chitcc bd phan mdt cua
huéng din va tiép nhan
hoé so, ghi gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua

Can bo tiép
nhan hd so bd
phan
TN&TKQ

Y2 ngay
lam viéc

Thanh phan hd so
theo muc 3.2
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trao cho té chtc, ca nhan
va ban giao ho so vé
phong chuyén mon thuc
hién tham dinh.

- D6i voi hd so ndp tryc
tuyén:

+ Truong hop hd so du,
dung thanh phan theo quy
dinh: Tiép nhan hd so va
tich chuyén Lanh dao
Phong Lao dong TB&XH
quan/huyén/thi xa dé
phan cong.

+ Truong hop ho so chua
du, chua dung thanh
phan, sé luong theo quy
dinh: huéng dan cu thé
mot lan qua chac ning
“y&u cau bo sung ho so”,
néu rd ly do can bo sung.

Phan c¢ong can bo kiém

tra La\nh da0 Tich chuyén trén
. .; 5 Phong Lao s s \

B2 Prjan cgng t‘ru:c tiep h,an dong Thurong \/zng(_a}/ h? thong phap
trén phan mem quétl ly ho binh va X4 lam viéc | mém tryc tu_yen
so hanh chi’nh cua Uy ban hoi hoac truc tiep
nhan dan cap huyén '

Kiém tra hd so: - Phiéu y&u cau bo
-Tiép nhan ho so truc tiép sung, hoan thi¢n

B3 hodc trén hé thdng phan | Canbd dugc | 01 ngay hd so - Mau s6

mém quéan 1y hd so hanh | phancong | lam viéc | 02/TT01/2018/TT-
VPCP

chinh mot ctra

- Noi dung kiém tra: Can
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ctt kiém tra: Theo muc
3.1,3.2

- Truong hop ho so chua
day du, chua ding thanh
phan, s6 luong theo quy
dinh hoic khong du diéu
kién giai quyét thi soan
thao phiéu va chuyén bo
phan mét cta hoac gui
truc tiép trén hé théng
email dang ky cua cong
dan hoac tai khoan S¢&
Lao dong cung cap cho
cong dan.

- Truong hop ho so day
du, dang thanh phan, sb
lugng theo quy dinh thi
tong hop tién hanh budc
tiép theo.

- Phiéu tur chdi
giai quyét ho so

B4

To chirc tham dinh:
Lanh dao Phong Lao
dong Thuong binh va Xa
hoi phan cong can bo
thuc hién.

- Cong chuc Phong Lao
dong Thuong binh va Xa
hoi kiém tra ho so, tham
muu trinh Lanh dao Phong
thanh 1ap T6 tham dinh.

- T6 chirc tham dinh va béo
cdo két qua véi Trudng
phong Lao dong TB&XH.

+ Cong chirc
Phong Lao
dong TB&XH
+ Lanh dao
Phong Lao
dong TB&XH

07 ngay
lam viéc

- Quyét dinh cong
b

- Bién ban tham
dinh
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Quyét dinh céng bo:
Truong phong Lao ding
TB&XH cap huyén xem
xét quyét dinh cong bd
Co s& cai nghién ma tuy
ty nguyén, co s& cai

Quyét dinh cong
b6 Co sO cai
nghi¢n ma tay tu

nguyén, co sO cai

n . a__1n_ o, | Truong phong . |nghién ma tay
h 1 1n ' 2
B5 | NSen ma tuy cong ap.du Lao dong 0 g_aAy cong lap du diéu
diéu kién cung cap dich lamviéc | ., )
: n , TB&XH kién cung cap
vu cai nghién ma ty tw dich vu cai nghién
nguyén tai gia dinh, cOng T -
X . N ma tuy ty nguyen
dong. Truong hop khong A "
, 4 A A . X tai gia dinh, cong
du diéu kign cong bo Bn
phai tra 16i bang vin ban g
va néu rd ly do.
Tra két qua: - Cong chirc

B6

Tra két qua cho Bo phan thy Iy ho so Theo S6 theo~d6i,h6 SO
TN&TKQ UBNI? cap| - B0 phan giy hen mau so
huyén dé tra cho to chiic, | TN&TKQ " | 06/TT01/2018/TT-
ca nhan theo gidy hen va VPCP
vao s6 theo dai.

Biéu mau

Vin ban dé nghi cong bd (cong bb lai) du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong déng theo Mau sb 13 Phuy luc
I Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP.

Danh sach nhan vién caa co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu
cai nghién ma tay ty nguyén theo Mau s6 03 Phu luc IT Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP.

Ly lich tom tit caa c& nhan, ngudi ding dau hodc nguoi dai dién theo phap
ludt ctia co s cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh,
cong dong theo Mau s6 04 Phu lyc IT Nghi dinh s 116/2021/ND-CP.

Quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bd(cong bd
lai) co s¢ du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai
gia dinh, cong déng theo Mau s6 14 Phu luc II Nghi dinh sb
116/2021/Nb-CP,
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Maiu 03
Danh sach nhan vién caa co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN!  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
2

Tén co so Viét bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO): ..uvvvervrvereeseesieeeeeeeeesieeees e
T8N CO SO VIEL TAL (NEU CO) vt ieee e+ eeeeee ettt
2.Piachitru so Chinh: ..o
Dién thoai: .......coovvveviieeiiieeccee e E-mails o,
Trang thong tin dién Tl (NEU COY: ...uvrerireeerereceeseeieeeseeeees s esnesseseeseseenensnes
3. Nguwoi dai dién theo phap IUAL: ...t v i

SO AIEN thOT TN TAC: .ottt een eeeeeeseeeeeseanees
Co s& cam két noi dung thong tin v& nhan vién trong danh sach kém theo la chinh xac.
Thong tin vé hep ddng lao
dong
Thoi | Thoi
Ngay | Cong | gian | han
ky | viéc | lam | hop

viéc | dong.

Ngay
thang [S6 CCCDJ/| Chirc
nim [CMT/HC| vu

sinh

Trinh d§| Vitri | Kinh
chuyén | nghiép | nghiém
mon vu |lamviéc

TT |Ho vatén

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

L Tén co quan, to chic chi quan tryc tiép (néu co)
2 Tén co quan, t6 chic chi quan truc tiép (néu cd) vu cai nghién ma tly tu nguyén
3 Tén tinh/thanh pho tryc thudc trung wong
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Mau 04
Ly lich tém tit ciia ca nhan, nguwoi ding dau/nguoi dai dién theo phap luat
cuiia co' s& cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh 4x6 Poc lap - Tw do - Hanh phuc

_ LYLICHTOM TAT
Cla ca nhén, nguoi ding dau/nguoi dai dién theo phap luét cia co sé cai nghién
ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

1. HOVALEN: (i, GIGItinh: oo e,

2. TEN QOI KNAC: ..o e

3. Sinh ngay ..... thang .... nam .....

4, Noi thuong trUAam trU: ..o

S5.NOT O NIEN TALL vvviiiiiiiiie e e e e e s ebrae e e

6. SO CCCD/CMND/HC: ..ottt

O T YT Y AU A o o T

7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh dg, tén nganh dao tao cao nhat). ..................

Il. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qué trinh hec tap, cong tac

Pi hoc va tot nghiép nhirng truong ndo, ¢ dau hoic lam nhirng céng

Tir thang, nim dén| viéc gi (ké ca hop dong lao dfng) trong co' quan, don vi, t6 chirc nao,
thang, naim & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan déen kinh nghi¢m vé

cbng tac cai nghi¢n ma tly, quan ly sau cai nghién)

2. Pao tao, bdi dudng vé chan doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai
nghién ma tay

Noi dung dao| Thoi gian dao tao (ter Hinhthic | Vin bing,

E;:)l ‘c:;rosot’)/(‘;hg:ggp tao, boi thang... ndm.... dén dao tao chieng chi
T g dwdng thang..... nam....) : g

Téi xin cam doan 10 khai trén la diing sw that. Néu c6 gi sai t6i xin hoan toan
chiu trach nhiém theo quy dinh cia phap luat./.

XACNHANZ NGUOI KHAI
(KY, ghi 16 ho, tén, dong ddu) (Ky, ghi rd ho tén)

! piadanh
2 Xac nhan cta co quan chii quan hoic UBND cap x4 noi cu tri.
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Miu 13
Vin ban d& nghi cong bé (cong bo lai) dii diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma
tay tu nguyén tai gia dinh, cgng dong ciia to chirc, ca nhan dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI NGHIEN Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
2
LA ngay...thang...nam...

S6: .3
V/Iv Bé nghi cdng bé (cong bd
lai) co s& du diéu kién cung cap
dich vu cai nghién ma tay

Kinh giri: Uy ban nhan dan ....5.......

1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (Chiz in N0A): ........covvveveveeceeeean,
Dia Chi CUNG CAP GICH VU 1. ettt
biénthoal: ....ccccoovviviiiiiicii e, o Ermalli

2. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ................... 5cong bo/cong bo lai
du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.

@) Pham Vi diCh VUi ..o P ) eeerreeeea

b) Loai hinh cung cap dich VU: ......coevevvveiaeee, oo

Co s& cam két thuc hién ddy dua trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cua
phap luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.

3. H) so kém theo gdm:

1) SRS
) S S S SSSSSRSRSP
Noi nhan: NGUOI PAI DIEN
- Ehu trén; (Ky. ghi rd ho tén, chize danh, déng dau)
- Luu....

1 Tén co quan, t6 chirc cha quan tryc tiép (néu co);

2 Tén co sé cung cap dich vu cai nghién ma tdy;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tdy;

4 Pia danh

5 Ghi rd tén cip Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phéd truc
thudc Trung wong;

8 Ghi rd dich vu cai nghién ma tdy duy kién cung cap;

" Ghi rd dich vy ndi tra hay ngoai tru.
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MAu 14
Quyét dinh cdng bd (cong bé lai) co sé dii diéu kign cung cap dich vu cai nghign ma tiy tu
nguyeén tai gia dinh, cong dong

UBND HUYEN ...%..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO DONG Doc lap - Tw do - Hanh phdc
THUONG BINH & XA HOI

Sé: ““/ QD_LDTBXH ....1...., . ngay thang l’lam

~ QUYETDPINH
] Cong bo to chirc/ca nhan du diéu kién .
cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cgng dong

TRUONG PHONG LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI ....2......

Can cir Ludt Phong, chéng ma tity nam 2021 ;

Can cir Nghj dinh s6 116/2021/NB-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s¢ diéu cia Lugt Phong, chéng ma tdy, Ludt Xi Iy vi phgm hanh chinh
vé cai nghién ma tdy va qudn I)’/ sau cai nghién ma tuy;

Can cir Quyét dinh sé 4610/0b-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phé vé
viec phé duyér phuong an iy quyen trong gidi quyét thi: tuc hanh chinh thugc pham vi qudn ly

ciia UBND thanh pho Ha Ngi;
Cén ci Quyét dinh 56 6680/QD-UBND ngdy 29/12/2023 ciia UBND thanh pho Ha Noi;

Can cie Quyet dinh s ........ /OD-UBND ngay ... . ciia Chut tich Uy ban nhan
dan huyén ......... Vé viéc uy quyén cho Trudng phong Lao dong Thu“ong binh va Xa hgi trong
viéc thuec hién giai quyét Thy tuc hanh chinh;

Can cur Bién ban tham dinh ................ ngay...... [ ........ cud..........

QUYET PINH:

Piéu 1. Co so/c4 nhan dudi day du diéu diéu kién cung cap dich vy cai nghién ma tly tu
nguyén tai gia dinh, cong dong: )
1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (Chiz in hoa): ..o

DiéN thOai:...ccvieciiiiieicee e, T EMall
Ngudi dai dién theo phap TUAt (A8T VOT CO SG) v,
Chirc danh: ..., SO A1BN thOI: ...,
2. Pham Vi diCh VU:.....coooiiiiicccecccceeeeeee e B e
3. Loai hinh cung CAP GICN VUL oo, A e s

4. Dia chi CUNG CAP GICH VU .cviiiiii e sttt sre st sbe st

5. GI& G1CH VUL (AU KIEN: ..ottt

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. T6 chirc/ca nhan c6 tén tai Didu 1, va cac ca nhan, co quan, to chuc lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TRUONG PHONG
- Nhu biéu 3; (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
-Luu VT.

! bia danh;

2 Ghi 15 dia danh cap quan/huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé tryc thudc Trung

3 Ghi r6 dich vu cai nghién ma tly du kién cung cip;
4 Ghi rg dich vu noi tri hay ngoai tra.
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C. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQO GIAl QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN UY QUYEN CHO UBND CAP XA PU PIEU KIEN TIEP NHAN
GIAl QUYET TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

1. Quy trinh: Thim viéng md liét si (QT-47)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu va céch thic tham dinh hd so dé& nghi giai quyét thim
Viéng mo liét si.

2 | Phamvi
- Ap dung dbi v6i than nhan 1iét si co nhu cau tham Viéng mo liét si.
- Can bo, cong chirc thude bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac bod
phan chuyén mén c6 lién quan thudéc UBND cap x4 tai dia phuong noi quan
ly hd so goc caa liét si chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat Quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Phép Iénh wu dai Nguoi c6 cong véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bien phap thi hanh Phéap Iénh wu dai nguoi ¢6 cdng véi cach mang;

- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cta Bo trusng Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, tha tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc nguoi c6 cong thuéc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 phé duyét phuong an uy
quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh thuéc pham vi quan ly cua
UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd
Ha Noi.
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Ban
X sao
3.2 Thanh phan hé so B?n dwoc
chinh L
ching
thuc
Pon dé nghi (Mau sb 31) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
Gidy chting nhan gia dinh hodc than nhan liét si; quyét «
dinh trg cap tho cing liét si.
Mot trong cac gidy to sau:
- P6i v6i truong hop md liét si co day du thong tin: gidy
bao tin mg liét si cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi not quan 1y mo.
- P6i v6i truong hop chua xac dinh duge mo cy thé trong
nghia trang liét si: Gidy xac nhan do S¢ Lao dong - X X
Thuong binh va Xa hdi noi quan 1y md vé viéc co tén
trong danh sach quan 1y ctia nghia trang; ban trich luc ho
so liét s do S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi
quan 1y ho so gdc cap; ban sao duoc chung thyc tir gidy
x4c nhan thong tin vé noi liét si hy sinh theo Mau so 44
Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo.

3.4

Thoi gian xir ly

Uy ban nhan dan cap x4 tai dia phwong noi quan Iy ho so géc cua liét si: 03
ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cira UBND cap x4 tai dia phuong noi quan 1y hd so gbc cua
liét si.

3.6
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3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
. , _ Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhiém . ¢ .
gian Ket qua
Nguoi di tham viéng mo liét si N Thanh
chuan bi va nop day du hd so theo Clo han ho so
B1 o vanop Sy T ST canhan | hanh | P
quy dinh tai Bo phan Mot cua chinh theo quy
UBND cap x4. dinh.
Cong chuac Bo phan Mot cua .
x ~ =2 e A Thanh
UBND cap xa kiem tra, tiep nhan han ha
\ \ an (6}
hé so dam bio diy du, hop 16 theo pranfios
: N ISV , theo quy
quy dinh va chuyén dén cong chuc | Bo phan Mot . .
P . " 0.5 ngay dinh;
B2 | cap xa phu trach. ctaUBND | . ° o
‘ . L L lam viéc | Giay tiép
Truong hop hé so can bé sung cap xa s
. i D R nhan ho so
hodc khong du diéeu kién tiep nhan . )
, o ) R va hen tra
giai quyét phdi co van ban thong L
, I’ ket qua.
bao cu the.
Thanh
Cong chac phu trdch xem xét, héne;rg o
tham dinh ho so, trinh Lanh dao C e ptheo J
UBND cap x& phé duyét. ong eue 1 ngay >4ty
B3 . C capxdphu | .. O dinh;
Truong hop ho so can bé sung ) lam vigc ,
o ; s 2 A1 A . . A trach Dl,l’ thao
hodc khong du dieu kién gidi quyeét N
L g Glay giol
phai co van ban thong bao cu the. .
thiéu.
Ho so theo
dinh;
- Z ~ oy =2 Lanh daO N qu},] : '
B4 Laflh da? UABND? cap xa kiém tra, UBND cép 0‘.5 ng.aAty G-|éy giGi
phé duyét két qua < lam viéc | thi¢u thim
viéng mo
liét si.
Cong chic phu trach hoan thién, | Cbng chuac 0.5 nad E_'f‘y %'f"'
B5 | luu trit ho so, tra két qua Bo phan | cép xa phu Iéltm Vgli tv;?; t mam
, , € (& 0
Mot cira UBND cap xa trach ' J ¢

liét si.




CONG BAO HA NOI/S6 26+27/Ngay 05-3-2024 55
- G X -
Bo phan Mot | Gio 14y 9101
N P , . thiéu tham
B6 | Tra ket qua cé nhan. cura UBND hanh - A
L x ) viéng mo
cap xa chinh o
liét si.
4 | Biéu miu

Mau sé 31 - Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;
Mau s 42 - Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;
Mau s 44 - Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
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o ] Méu sb 31
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thim viéng md liét si
Kinh giri: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ......1%.......
1. Thong tin vé nguoi dé nghi
| (O J72 T 1< S EEER
Ngay thang nam sinh: .......ccccoviieiiiiiiii s Nam/NT: oo
CCCD/CMND S8 oovoveerriceeenene, NEAY CAP cvvvvevverreeeinen, NOT CAP oo
BN o7 1 110 11 USSP
SO AEN TNOAT TN NE: oot e ettt n e ee e ee e e
QUAN NE VT TBE STI2: .ottt sttt sttt
2. Th()ng tin vé liét si:
HO VA T8Nt
(@ L= o[- SRS
Co quan, don vi Khi hy SINN: Lo
Cép bac, chiic Vi Khi By SINN:....ovciccccccecee et
Ngay thang nam hy sinh.................... L2 PP
3. Théng tin vé nguoi di cing'®
Ho tén ngudi thit nhat .......coevvvvrreerererereieias Ngay thang ndm sinh ............c.ccee..
CCCD/CMND S8 oovoveerrirerenene, NEAY CAP vvoververrrerirnines NOi CAP oo,
QUAN NE VT TBE STM: .ottt sttt sttt
Ho tén ngudi thir hai ... Ngay thang ndm sinh ..............c.oe..
CCCD/CMND S8 oo, NEAY CAP cvovvvvrrreeerenes NOT CAP coovveveererreeieeeen,
QUAN NE VT TBE ST .ottt sttt e sttt eeas

Dé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi xem xét, giai quyét./.

., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
Xac nhén cua UBND cap xa Ngwoi khai
Thoéng tin vé nguoi dé nghi va chit ky (Ky, ghi r6 ho va tén)

trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

1phong LDTBXH tai dia phuong quan 1y hd so cua liét si.

12Ghi 15 mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay nguoi huong trg cip tho cung).

BTruong hop than nhén liét si ¢ cung dia ban (cap x4) thi lam 01 don va khai ndi dung nay.
14Ghi 15 mdi quan h¢ voi liét st (1a than nhan hay ngudi huong trg cap tho cing).

15Ghi rd moi quan hé véi liét si (1a than nhan hay nguoi huong trg cép tho cling).
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MAu s6 42

Y CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

sé: ..../GGT-.... .. , NQAY ...... thang ..... nam ...
GIAY GIOI THIEU THAM VIENG MO LIET Si
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hi...*®.... trn trong gidi thiéu:

(1o T (o) TS
Hién dang thuong trltai: .......ccoeieie e
CCCD/CMND $6 .......... Ngay CAP ovovveeee, NOT CAP v,
MO qUAN D8 VOT LBE ST: oottt
DI .ottt
Cung di co.... nguoi:t’

Ho tén ngudi tht nhat .......coocovvvereneee, Ngay thang ndm sinh ..................
CCCD/CMND $6 ......... Ngay cap.......... NOT CAP o
Hién dang thuong trl tal: .....c.coove i
Mbi quan hé VOT lEL ST: ..oovvviiiiiiii e
Ho tén ngudi thir hai ..., Ngay thang nam sinh ..................
CCCD/CMND s6 ......... Ngay cap.......... NOT CAP o
Hién dang thuong trl tal: .....c.coovv i
Mbi quan hé VO1 lEL ST: ..o
Pé nghi Quy co quan tao didu kién cho 6ng (bA): .....c.evvveeveerreereeirireens
Gidy ndy c6 gid tri dén het NEAY w...vvvvveeveeeereeeeeeeesee e

.., NGAY ... thing ... ndm ... THU TRUONG CO QUAN, bON VI
UBND cap xa xac nhan (Chir ky, dau/chiz ky so cuia co quan, to
DPi co...... 18 ... nguoidén thim churc)

viéng mo liét si, gdm: Ho va tén

(Ky, doéng dau)

Ho va tén

Ghi chu:

16 Phong LDTBXH tai dia phuong quan 1y hd so liét si.

17 Truong hop than nhan liét si ¢ cing dia ban (cap x3) thi lam 01 gidy gidi thiéu va ghi noi dung nay.
18 Ghi 6 s6 lugng ngudi dén tham viéng thuc té theo gidy gidi thicu.
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Mau sb 44
.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phc

Sé:..../GXN-.... .. ,Ngay ... thang .... nam ...
GIAY XAC NHAN THONG TIN VE NOI LIET ST HY SINH

CAN CU IO ettt ettt en sttt ne e,
Xac nhan liét si ¢ thong tin nhu sau:

HO VA T8N ...
Ngay thang nam sinh:................... Nam/NT: v
QUE JUAN: <.ttt ettt re e be e sbe e sbe e s aeeeateenbeesbee e
Noi thuong tra trude khi nhap ngli hodc tham gia cach mang ...................
Ngay thang nam nhap nga, tham gia cachmang ...,

Pon vi i khi Y SN i ————
Ngay thang nam hy Sinh: .....ccocoiiiiii
Trudng hop hy SINh: ..o
NOT Y SINN: oo
NOT N tANE DAN AU ..ot
Liét si c6 nhitng than Nhan SAUZ%:.........ocveviveieeieeee e

...... , NQay ..... thang ..... nam .....
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chi ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:
19 Ghi cuy thé tén gidy to c6 ghi nhan thong tin vé noi hy sinh ciia liét si.
20 Ghi cu thé ho tén than nhan va moi quan hé véi liét si (n€u c6 thong tin).
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2. Quy trinh: H& tro hoc vin héa, hoc nghé, tro' cip khé khin ban diu cho
nan nhan (QT-48)

1 |Muc dich
Quy dinh trinh ty va c4ch thuac tham dinh hd so dé nghi giai quyét thu tuc
H3 tro hoc vian héa, hoc nghé, tro cap kho khin ban dau cho nan nhan .

2 |Pham vi
Ap dung d6i véi to chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thii tuc HO tro hoc
vin hoa, hoc nghé, trg cip kho khan ban dau cho nan nhan.
Can bd, cong chirc thudc bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac bo
phan chuyén mén c6 lién quan thuéc UBND cap x4 chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soét quy trinh nay.

3 |NOi dung quy trinh

3.1 |Co sé Phép 1y

- Nghi dinh s 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu caa Luat Phong, chéng mua ban nguoi (sau day
viét tat 1a Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013 huéng dan thi hanh
mét sé diéu caa Nghi dinh sé 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu caa Luat Phong, chong mua ban
nguoi,

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo Truéng Bo
LDTB&XH stra d6i, bo sung, bai bo mot sé diéu cua cac Thong tu, Thong
tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau giay,
s6 tam trd gidy hoic gidy to co yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién tha
tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc ciaa B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 1959/QD-LDTBXH ngay 22/12/2023 ctia Bo truong Bo Lao
d6ng - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cdng b tha tuc hanh chinh duoc stra




60

CONG BAO HA NOI/S6 26+27/Ngay 05-3-2024

d6i, bd sung linh vuc phong, chéng té nan xa hoi thudc pham vi chiic ning

quan ly nha nuéc ciaa Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sb 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phé
vé viéc phé duyét phuong an ay quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh

thuoc pham vi quan Iy cua UBND thanh phd Ha Noi:

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phb

Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Pon dé nghi hd trg ctia nan nhan hoic cua gia dinh nan
nhan theo mau tai Phu luc 27 ban hanh kém theo Thong
tu s6 08/2023/TT- BLDTBXH.

Mot trong céc loai gidy xac nhan sau:

+ Gidy x4c nhan nan nhan cta co quan cong an huyén,
quan, thi x4, thanh phé thudc tinh theo quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 24 cua Luat Phong, chéng mua ban ngudi
(ban sao c6 ching thuc hoic ban sao kém ban chinh dé
d6i chiéu);

+ Gidy xac nhan nan nhan cla co quan giai ctru theo quy
dinh tai Picu 25 cua Luat Phong, chéng mua ban ngudi
(ban sao c6 ching thuc hoic ban sao kém ban chinh dé
déi chiéu);

+ Gidy x4c nhan nan nhan cta co quan diéu tra, co
quan dugc giao nhiém vu tién hanh mot s6 hoat dong
diéu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan (ban
sao ¢6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi
chiéu):
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+ Gidy to, tai liéu do co quan nudc ngodi cip da dugc co
quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai hoac BO Ngoai
giao Vi¢t Nam hop phap héa lanh sy ching minh nguoi
d6 1a nan nhan(ban sao cé ching thuc hoiac ban sao kem

ban chinh dé dbi chiéu).

3.3

S6 lwong ho so

01 bg.

3.4

Thoi gian xir ly

11 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan mot cira- UBND cép xa.

3.6 |Lé phi
Khdng
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
Tréach Thoi 2 x s
TT Trinh tu * "0 | Bidu mau/Két qua
nhiém gian
B1 | T6 chirc, ¢4 nhan ¢ nhu cau T6 chuc, Gio Thanh phén ho so
chuén bi va nop day du hd so Canhan | hanh theo quy dinh.
theo quy dinh tai B6 phan Mot chinh
ctra UBND cap x4
B2 |Cong chiac Bo phan Mot cual B phén 01 Thanh phan hé so
UBND cap xa kiém tra, tiep| Motcua |ngay lam|theo muc 3.2; Giay
nhan ho so dam bao day du, hqp UBNDcap| vigc | ti€p nhan ho sova
I¢ theo quy dinh va chuyén dén X& hen tra két qua;
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cong chirc cap xa phu trach
Trirong hop hé so can bé sung
hodc khéng du diéu kién tiép
nhdn gidi quyét phdi ¢é vin bdn
théng bao cu thé.

Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so.

B3

Cong chuc chuyén moén phu
trach xem xét, tham dinh ho so,

- Phiéu y&u cau bd
sung, hoan thién ho

trinh Lanh dao UBND cap x& s0 - mau sd
phé duyét. 02/TT01/2018/TT-
Truong hop ho so' cdn bé sung| Cong chirc 07 ngay VPCP
hodgc khong du dieu kien giai| cap xa phu 13Am viec - Thong bao ho so
quyét phdi cé van ban théng bao|  trach " | khong du diéu kién
cu the. giai quyét/thong
bao tra lai ho so
- H6 so trinh linh
dao UBND xa
B4 |Lanh dao UBND cép x& phé| Lanh dao 02 | Kétqua giai quyét
duyét UBND ¢4p [ngay lam hd so
xa viec
B5 [Cong chirc chuyén mdn cip xd| Cong chic Phiéu kiém soat
phu tréch vao s6 van ban, luu trit| cap X phu | 01 ngay | qua trinh giai quyét
ho so, chuyén két qua cho Bo| trach lam viéc ho so.
phan mot ctra
B6 |Tra két qua cho c& nhan B6 phan Trong S6 theo ddi ho so -
Mot cira | st mau sd
UBND cép | 9 Lo 06/TT01/2018/TT-
x4 chin VPCP

Biéu miu

Pon dé nghi hd trg cia nan nhan hoic cua gia dinh nan nhan theo mau tai
Phu lyc 27 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT- BLDTBXH.
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Mau s6 27

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

veeveeeeennn(L), ngay ... thang ..... nam 20.....
PON PE NGHI HO TRQ
Kinh gui: UBND X8(2)...cueeeeeniiiiiiiiiiiieiieeee,
1. Théng tin c& nhan:
Anh Hovatén ........oovviiiiiiiin. ; Sinh ngay: .../ .../.......
( do’n(glla)l(éft)gidp S dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dén: ............ cAp ngdy...... thang...nam ....

lai trén anh)

2. Qua trinh bi mua ban:

Ngay, thang, nam bi mua ban: ...... /A [, ;

Dia diém bi mua ban: ..............ooooninns

Ngay, thang, nam tiép nhan (tw trd v&): ..../.../ .......... 3);

Dia diém tiép nhan (0 10 VE): ..o, 4)

3. Cac gidy to chirng minh 1a nan nhén:
- Gidy xac dinh nan nhan do co quan nha nuéc c6 tham quyén cap;
- Van ban, tai liéu khac c¢6 lién quan...)(5);

4. Noi dung dé nghi hd tro:

D& nghi cac co quan nghién ciru, xem xét va giai quyét cho t6i dugc hudng cac ché do hd tro theo quy
dinh./.

NGUOI LAM PON
(hodc gia dinh, ngwoi giam h§)
(Ky, ghi ro ho, tén)

Chu thich:

1 Dia danh;

2 Noi nan nhan cé thuong tru;

3 Déi véi nan nhan tie tré vé ghi ré ngdy thang tré vé noi cie trii hién tai;

4 Péi véi nan nhan tw tré vé ghi dia chi cu tru hién tai;

5 Déi voi nguoi ¢é ddu hiéu la nan nhan nhung chwea dwoc xdc dinh, UBND cdp xa hwéng dan lam
cdc thu tuc xdc dinh nan nhan theo quy dinh truée khi lam thu tuc dé nghi hé tro
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3. Quy trinh: H§ tr¢ hoc phi hec nghé trinh d$ trung cép, cao diang; hd tro
di 1am viéc & nwéc ngoai theo hop dong cho ngwoi lao ddng bi thu hoi dat

(QT-49)

1

Muc dich

Quy dinh phuong phap t6 chic, mdi quan hé cong tac va trach nhiém cua
ca nhan trong thuc hién viéc tiép nhan, xa Iy thu tuc H tro chi phi hoc
nghé trinh do trung cip, cao dang; hd tro di 1am viéc & nudc ngoai theo hop
ddng cho ngudi lao dong bi thu hoi dat

Pham vi

Ap dung d6i véi t6 chic, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Ho trg chi
phi hoc nghé trinh d6 trung cap, cao dang; hd tro di 1am viéc ¢ nudc ngoai
theo hop dong cho ngudi lao dong bi thu hoi dat

Can bd, cong chic thugc b phan chuyén moén, b phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac bd phan co lién quan thuéc UBND céap xa chiju trach
nhiém thuc hién va kiém soat Quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co soé phap ly

- Quyét dinh 63/2015/QP-TTg ngay 10/12/2015 caa Thu tuéng Chinh phu
vé chinh sach hd tro dao tao nghé va giai quyét viéc 1am cho ngudi lao
dong bi thu hoi dat.

- Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc Phé duyét Phuong an ay quyén giai quyét tha tuc
hanh chinh thudc pham vi quan Iy caa Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciaa UBND thanh phé
Ha Noi.

3.2

Ban Ban

Thanh phin ho so
phanno s chinh | sao
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Pon dé nghi cap tién hd tro.

Ban sao Quyét dinh phé duyét phuong an boi thuong, hd X

trg dat ndng nghiép co kém theo danh séch lao dong do

UBND c4p huyén noi c¢6 dat bi thu hdi cap.

Hoéa don hop 1€ thu hoc phi, cdc khoan phi cua cac co

quan don vi.

3.3

S6 lwgng hd so

01 bd.

3.4

Thoi gian xi ly

10 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cua UBND cap xa.

3.6

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

1T Trinh tw Trach Thot | g mau/két qua
nhiém gian
Bl [T6 chuc, ca nhan c6 nhu cau
chuan bi va ndp day du hd so| T6 chic, (-?id Thanh phan ho so
theo quy dinh tai B6 phan Mot| C& nhan (r:]f?lrr]\rf]] theo quy dinh.

ctra UBND cép xa
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B2

Cong chuc Bo phan Mot cta
UBND cip xa kiém tra, tiép
nhan hd so dam bao day du,

Thanh phan hd so
theo muyc 3.2; Gidy

tiép nhan ho so va

hop 1& theo quy dinh va chuyén BO phan hen tra két qua;
dén cong chic cip x4 phu trach Mot Cﬁ’a} o Phiéu kiém soat

. o, UBND cap [ngay lam| , . = .. £
Truong hop ho so can bé sung| viee | dud trinh gidi quyet
hodc khéng i diéu kién tiép ‘ ho so.
nhdn gidi quyét phdi ¢6 van ban
théng bao cu thé.

B3 |Cong chac chuyén mén phu - Phiéu yéu cau bd
trach xem xét, tham dinh hd so, sung, hoan thién hd
trinh Lanh dao UBND cap x4 S0 - mau s
phé duyét. 02/TT01/2018/TT-
Truong hop hé so ?d‘n bé sung C,f)ng chuc 05 ngy VPCP |
hodc: khong du diéu kién gidi| cap xa phu lam viee | Thong béo‘ ho so
quyét phdai c¢6 van ban thong| trach " | khoéng du dicu kién
béo cu thé. giai quyét/thong

bao tra lai hd so
- H6 so trinh 13nh
dao UBND xa

B4 |Lanh dao UBND cip x& phé| Lanh dao 02 L
duyet UBND cép ngay 1am Két qUakglal quyeét

x s ho so
Xa Viéc

B5 |Cong chuc chuyén mon cap xi| Cong chuc| 02
phu tréch tiép nhan ket qua, luu| cap x& phu |ngay lam Phiéu kiém soét
trit ho so, chuyén két qua cho|  trach viec | qua trinh giai quyét

Bo phan TN&TKQ giai quyét
TTHC/ bo phan ké toan dé chi

ho so
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tra
B6 |Tra két qua va tién hd tro Bophan | Gio : L
. So6 theo dbi ho so —
TN&TKQ | hanh ~
iai quyét | chinh mau so
141
glal quyet 06/TT01/2018/TT-
TTHC, Ké
, \VVPCP
toan
4 |Biéu mau

H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

DPon d& nghi cap tién hd trg (mau don kém theo QD 993/QD-UBND ngay

29/2/2016 cia UBND thanh phd).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

CAP TIEN HO TRQ HQC PHi HQC NGHE, HO TRQ CHI PHi PI LAM VIEC O
NUOC NGOAI THEO HQP PONG

Kinh gtri: UBND x&/phudng/thi trin ...........cccoeeeeuneeiin.
(noi dang ky ho khau thuong tra)

HO VA I oo 0 Nam, o Nt

Sinh ngay...... thang ...... nam...... Dan toc: ............ TON QIA0: .. cvi e
S5 CMTND: ..o Noi cip:............ NGAY CAP: e
NOT GANG KY thUONE T c..iiiiiiiiiieieee et b e e et saeeenes
CO GBI TAT5 ettt et ettt ettt et e e et et et et et et ee et et et eeeeeseseeeseseseseesesesteeeeeens
Trinh d0 hoC VAN «oevevneeeieeieeeeei] Diénthoai IEn hé:........cooviiiiiiiiiiiieeeeeeeee

Thudc doi trong ngusi bi thu hdi dét theo Quyét dinh s6 63/2015/QD-TTg ngay 10/12/2015
ciia Thu tudéng Chinh phu vé chinh sach ho trg dao tao ngh€ va giai quyet viéc lam cho ngudi
lao dong bi thu hoi dat.

T6i chua duge hd trg dao tao nghé, di lam viéc & nude ngoai theo hop dong theo Quyét dinh
s0 63/2015/Qb-TTg ngay 10/12/2015 cua Thu tuédng Chinh phu.

T61 lam don nay dé nghi‘dugc xem xé‘g hd tro hoc phj dao tao nghé, chi phi di lam vi¢c & nudc
ngoai theo hop dong (Dé nghi danh dau vao cac 6 dé nghi ho tro):

0 Hoc phi hoc nghé

0 Hoc phi hoc ngoai ngit, boi dwdng kién thire

0 Chi phi kham sikc khoe

0 Chi phi lam h¢ chiéu, thi thuc, ly lich tw phap di lam viéc co thoi han o nudc ngoai
0 Ho tro tién an

0 Hé tro tién di lai

T6i xin cam doan nhitng théng tin trén hoan toan ding sw thdt, néu c6 gi khéng diing, t6i xin
hoan toan chiu trach nhiém./.
...... , hgay.......thang......nam 20... ...
Ngudi viet don
(Ky, ghi 76 ho va tén)
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4. Quy trinh: Cap chinh sach néi tr( cho hoc sinh, sinh vién tham gia
chwong trinh dao tao trinh dd cao ding, trung cip tai cdc co sé gido duc
nghé nghiép tw thuc hoic co sé gido duc c6 von dau tu nwéc ngoai (QT-50)

1

Muc dich

Quy dinh V& trinh ty va cach thirc thuc hién tha tuc hanh chinh Cap chinh
sach noi tru cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh do
cao dang, trung cap tai cac co so gido duc nghé nghiép tu thuc hoic co so
gi4o duc cd vdn dau tu nudc ngoai.

Pham vi

+ Hoc sinh, sinh vién tham gia chuwong trinh ddo tao trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cip hé chinh quy tai co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc va
co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuéc mot trong
nhitng d6i twong sau:

- Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thudc ho nghéo, ho can nghéo,
nguoi khuyét tat.

- Hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho thdng dan toc noi tra.

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thugc ho ngheo, thudc ho can ngheo
hodc 1 nguoi khuyét tat c6 ho khau thudng tri tai ving c6 diéu kién kinh té -
x4 hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu s6, bién gioi, hai dao.

+ Can bd, cong chirc thudc bo phan chuyén mon, bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac bd phan c6 lién quan thuéc UBND céap x4 chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat Quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 caa Tha tudng Chinh phu
vé chinh sach ndi tra d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap;

- Théng tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016 cua Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B trudng
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Bo Gido duc va Pao tao, Bo truéng Bo Tai chinh huéng dan thuc hién
chinh sach noi tra quy dinh tai Quyét dinh sé 53/2015/QD-TTg ngay
20/10/2015 cua Thu tudng Chinh phua vé chinh sach néi tra ddi véi hoc
sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap;

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé stra d6i, b sung mot sb diéu cua cac
Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh thuéc pham vi chic nang quan
1y nha nudce cua Bo Lao dong -Thuong binh va Xa hoi;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Stra doi, bd sung, bai bo mot sé diéu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop,
xuat trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tr( gidy hoac gidy t& ¢ yéu cau xac
nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s 87/QD-LDTBXH ngay 18/01/2024 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va X& hi vé cong bd thi tuc hanh chinh duoc sira doi,
b sung linh vuc gido duc nghé nghiép thuéc pham vi chirc nang quan ly
Nha nudc cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an uy quyén giai quyét tha tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd
Ha Noi.

Ly Ban Ban
3.2 Thanh phan hb so : Ny
chinh | sao
Pon & nghi cap chinh sach noi trd (theo miu s 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb 08/2023/TT- y
BLDTBXH ngay 29/8/2023) c6 xac nhan cua tha truong
co s gi&o dyc nghé nghiép.
- |Mgt trong c&c gidy torsau y
+ Doi Véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan téc thiéu sé thuge




CONG BAO HA NOI/S6 26+27/Ngay 05-3-2024

71

hé nghéo, hé cdn nghéo: Giay chiing nhan ho nghéo, ho
can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Bdn sao duroc
chung thuc tor ban chinh hoge ban sao ¢6 mang ban chinh
dé doi chiéu).

+ D6i Véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan téc thiéu so la
nguwoi khuyét tat: Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan
dan cap x& cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap
huyén vé viéc tro cap xa hoi ddi véi ngudi khuyét tat song
tai cong dong trong trudng hop chua cd gidy Xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dwoc
chitng thyc tir ban chinh hogc ban sao ¢c6 mang ban chinh
dé doi chiéu).

+ Déi Véi hoc sinh, sinh vién ngwoi Kinh thugc hé ngheéo,
hé cdn nghéo c6 hg khdu thirong tri tai viing cé diéu kién
kinh té - xa héi ddc biét khé khan, ving ddn téc thiéu so,
bién gidi, hdi ddo: Gidy ching nhan hé nghéo, ho can
nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Bdn sao dwoc
chitng thyc tir ban chinh hogc ban sao ¢6 mang ban chinh
dé doi chiéu)

+ Déi Véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh la ngwoi khuyét
tdt c6 hg khau thuwong tri tai ving cé diéu kién kinh té - xa
héi dac biét khé khan, viig dan tgc thiéu so, bién gidi, hdi
dao: Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa
cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén vé
Viéc tro cap xa hoi ddi voi nguoi khuyét tat sdng tai cong
dong trong trudng hop chua cé gidy xac nhan khuyét tat do
Uy ban nhan dan cép xa cap (Bdn sao diroc ching thuc tir
ban chinh hodc ban sao ¢6 mang bdn chinh dé dsi chiéu)

+ Poi Véi hoc sinh, sinh vién tét nghiép trirong phé thong
dan tgc ngi tri: Bang tét nghiép hoac gidy chiing nhan tét
nghiép tam thoi (Bdn sao duwoc ching thuc tir ban chinh
hodc bdn sao c6 mang bdn chinh dé doi chiéu).

+ Péi véi hoc sinh, sinh vién ¢ lai treong trong dip Tét
Nguyén dan: Gidy xac nhan ¢ lai truong trong dip Tét
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Nguyén dan theo mau s6 4 tai Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu s& 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd.

3.4

Thoi gian xir ly

Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.

Khi hé so hop lé, hoc sinh, sinh vién duoc ccfp hoc boxng chinh sach va cac
khodn hé tro khdc 02 lan trong ndm hoc: lan 01 cdp cho 06 thing vao
thang 10 hodc thang 11 hang ndm; lan 02 cdp cho 06 thing vdo thing 3
hodc thang 4 ndm sau (UBND cdp xd théng bdo cong khai vé thoi gian cdp
hoc béng chinh sdach va cdc khodn hé tro khdc). Triwong hop hoc sinh, sinh
viéen chua dwoc nhan hoc béng chinh sdach va cdc khoan hé tro khéc theo
thoi han quy dinh thi dwoc truy linh trong lan chi tra tiép theo.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cia UBND cép x4 noi
hoc sinh, sinh vién hoc tai cic co so gido duc nghé nghiép tu thuc va co sé
gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai noi thudng trd.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tu Tréach nhiém | Thei gian | Biéu mau/Két qua

Bl

C4 nhan c6 nhu cau chuan
bi va ndp day da hd so| T6 chic, C4 | Gio hanh | Thanh phan hd so
theo quy dinh tai B phan nhan chinh theo quy dinh.

Mot cira UBND cap XA.
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Cong chuc Bo phan Mot
cta UBND cép xa kiém
tra, tiép nhan hd so dam

- Thanh phan hd so

bao day du, hop I& theo 05 theo muyc 3.2;
quy dinh va chuyén dén . . . - Gidy tiép nhan ho
R , A .| Bo phan Mot | ngay lam YUP .
cong chuac chuyén mon _ so va hen tra ket
B2 | . . . cira UBND Viéc '
cap xa phu trach. o qua;
. .| capxa o
Truong hop ho so can bo - Phi€u kiém soat
sung hodc khéng di diéu qué trinh giai quyét
kién tiep nhdn gidi quyeét hd so.
phdai c¢é van ban thong bao
cu thé.
Cona chite chuvén mon o - Phiéu yéu cau bo
(,)ng ¢ UCC, Uyen m(?n Phu sung, hoan thién hd
trach xem xet, tham dinh ho <o
so, trinh Lanh dao UBND| T
U Cong chuc . - Thong bao ho so
cap xa phé duygt. . 1.5 ngay N
B3 . .| capxaphu . .. | khong du diéu kién
Truong hop ho so can bo . lam viéc g
b5 Khine di il trach giai quyét/thong
ng odc ,On‘;gl Hdiet béo tra lai ho so;
ién gidi quyét phdi co van .
o ST e P - H so trinh lanh
ban thong bao cu thé. )
dao UBND xa
a4 Lanh dao UBND cap x3| Lanhdao | 0,5ngay | Kétqua giai quyét
phé duyét UBND cap x&| lam viéc hd so
Cong chac chuyén mon| Cong chuc . .
J Shut SNEYER Mon) 0N S6 theo dGi hé so -
phu trach tiép nhan két| cap xa phu . x 2
) s . , 0,5 ngay mau so
B5 |qua, luu trit ho so, chuyén trach N
. i A A lam viéc | 06/TTO01/2018/TT-
két qua cho BO phéan
VPCP

TN&TKQ giai quyét TTHC
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B6

Tra két qua

Khi hd so hop 1€, hoc sinh,
sinh vién dugc cdp hoc
bong chinh sach va céc
khoan hd tro khac 02 lan
trong nam hoc: 1an 01 cip
cho 06 thang vao thang 10
hoac thang 11 hang nam;
lan 02 cap cho 06 thang
vao thang 3 hoac thang 4
nim sau (UBND cip xa
thong bao cong khai vé
thoi gian cap hoc bong
chinh sach va cac khoan
hd trg khac). Truong hop
hoc sinh, sinh vién chua
duoc nhan hoc bong chinh
sach va cac khoan hd tro
khac theo thoi han quy
dinh thi dugc truy linh
trong lan chi tra tiép theo.

Bo phan
TN&TKQ
giai quyét

TTHC

Gio hanh
chinh

- Hoc bdng chinh
sach va cac khoan
hd trg duoc cap;

- Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;
- S6 theo dBi hé so.

Biéu mau

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo Théng tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép
nhdn hé so va hen tra két qud, Phiéu kiém soat quéa trinh gidgi quyét ho so;
Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi
quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qud; Sé theo ddi ho so)
-Pon dé nghi cap chinh sach nai tri (theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023)

- Gidy xac nhan ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan theo mau sb 4 tai
Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay

29/8/2023.
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M1

MAu s6 2
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NOQI TRU
(Duing cho hoc sinh, sink vién dang hoc tai cac co sé gido duc nghé nghiép nr
thuc hodc co sé gido duc nghé nghiép c6 von dau tw niréc ngoai)
Kinh gui: - (Tén UBND cdp x&);
- (Tén co sé gido duc nghé nghiép).

[ O IR (=] AU OURRTPRRRRO
Ngay, thang, NAmM SINN: . ....ooiiiie i
S6 dinh danh ca nhan/Chang minh NhAN AN ...,
CAP NQAY ..... thANG ..... NAM ... NOT CAP oo
LOP: oo, Khéa: ............ KRNOQ: ..o
Ho tén cha/me hoC SINN, SINN VIEN: ...eeveiiiiieceeee e
M SO NOC SINN, SINN VIBN: ..ot

Thuodc ddi twong: (ghi 16 doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyér dinh s6
53/2015/0D-TTQ ngay 20 thing 10 ndm 2015 cua Thi twéng Chinh pha vé
chinh sach néi trii doi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can ctr Quyét dinh s 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Tha
tuéng Chinh phu, t6i 1am don nay dé nghi duoc Nha trudng xac nhan, (Tén
UBND cdp x&) xem xét cap chinh sach néi tr theo quy dinh.

......... ngay ....thang ...nam ......
Ngwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)

Xac nhan cia co sé gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co sé gido duc nghé
nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai

C0 3O QIO AUC NGNE NGNIEP: ...vovveveeeeeeee et
XAC NNAN ANNJCNT: .ot ree e
Hién la hoc sinh, sinh vién nam tht ...... Hoc ky: ...... Nam hoc ...... l6p ........
khoa ............. khoa hoc .................. thoi gian khéa hoc ............ (nam) hé dao tao
......................................... Cua nha truong.

K TUAL: oo (ghi rd mirc do ky luat néu co).
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S6 mo-dun hoac tin chi cua toan khoa hoc (d6i Véi chwong trinh ddo tao theo
mo-dun hogc tinchi): ............... trong d6 s6 md-dun hoic tin chi theo ting
nam hoc la:

- S& mO-dun hoic tin chi 6 thang sau cua ndm hoc ther I1: .......oeevvieneinn....
- S6 md-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia ndam hoc thar IIT: .............ooeeeen.ni,
- S6 mO-dun hoic tin chi 6 thang sau cua ndm hoc thar IIL: ..........oevvienn....
Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét cap chinh sach noi
trdchoanh/chi ......................... theo quy dinh./.

........ , Ngay .....thang ..... nam ......
Thi truwéng don vi
(Ky, dong dau)
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R

Mau sb 4
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cic co sé gido duc nghé nghiép nr
thuc hodc co sé gido duc nghé nghiép c6 von dau tw niréc ngoai)
Kinh gui: - (Tén UBND cdp x&);
- (Tén co sé gido duc nghé nghiép).

[ [0 T2 1 5] o R
Ngay, thang, nam sinh:..... ...t e,

S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:...............ccooeeveeeiinn.... cap
ngay...... thang...... nam............ 0T CAP. oo
LOp: v Khoa: ...l Khoa: .....ccocvvveeiieee

IM& SO NOC SINN, SINN VBN oottt n e

Pé (Tén UBND cdp x&) cdp tién hé tro ¢ lai trwong trong dip Tét Nguyén ddn
nam......... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD- TTg ngay 20 thang 10
nam 2015 ctia Tha tuéng Chinh phu vé chinh sach noi tra doi véi hoc sinh, sinh
vién hoc cao ding, trung cép, toi lam don nay dé nghi nha truong xac nhan a toi
thudc déi tuwong (ghi ré6 déi twong dwoc quy dinh tai Dieu 2 Quyét dinh sé
53/2015/0D-TTQ ngay 20 thing 10 ndm 2015 cua Thi twéng Chinh pha vé
chinh séch ngi trii @i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao ddang, trung cdp) va “é lai

truong trong dip Tét Nguyén ddan nam ....... PVOIT I AO% .,
..... , Ngay .....thang ..... nam ..... oo, NQAY ..... thaNg ..... nam .....
Xa&c nhan cia co sé gido duc nghé nghiép Ngudi 1am don
tu thuc hoic c6 von diu tu nwéc ngoai (Ky va ghi rd ho tén)

(Ky, déng dau)

2 Pé nghi ghi 1 cac Iy do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hoic
sic khoe can phai ¢ lai trudng trong dip Tét Nguyén dén



Phu luc 3
DANH SACH CAC QUAN HUYEN PA BAN HANH CAC QUYET PINH UY QUYEN GIAI QUYET THU TyC
HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN UY QUYEN CHO UBND CAP XA PU PIEU KIEN TIEP NHAN GIAI QUYET
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyér dinh sé 1072/0P-UBND ngay 27 thang 02 nim 2024 ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Néi)

STT Tén TTHC Danh sich cic don vi da ban hanh Quyét dinh ay quyén

. Thanh Xuan: Quyét dinh s6 4091/QD-UBND ngay 29/12/2023
. Tay Hb: Quyét dinh sb 3457/QD-UBND ngay 29/12/2023

. Soc¢ Son: Quyét dinh s6 84/QD-UBND ngay 12/01/2024

. Ba Vi: Quyét dinh s6 8930/QD-UBND ngay 30/12/2023

. Son Tay: Quyét dinh s6 1318/QD-UBND ngay 29/12/2023

. Thuong Tin: Quyét dinh s6 159/QD-UBND ngay 11/01/2024

. Mé Linh: Quyét dinh s6 163/QD-UBND ngay 15/01/2024

8. Ung Hoa: Quyét dinh s6 02/QB-LDTBXH ngay 29/12/2023

9. Thanh Oai: Quyét dinh s6 153/QD-UBND ngay 08/01/2024
10. Phiic Tho: Quyét dinh s6 7068/QD-UBND ngay 29/12/2023
11. Pong Anh: Quyét dinh s6 14238/QD-UBND ngay 29/12/2023
12. Quéc Oai: Quyét dinh sé 7913/QD-UBND ngay 30/12/2023
13. Gia Lam: Quyét dinh s6 359/QD-UBND ngay 19/01/2024

14. Ba Dinh: Quyét dinh s6 126/QD-UBND ngay 11/01/2024

15. Pan Phuong: Quyét dinh s6 9082/QD-UBND ngay 29/12/2023

1 Tham Viéng mo liét si
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STT

Tén TTHC

Danh sich cac don vi da ban hanh Quyét dinh ay quyén

HJ tro hoc van hoa, hoc nghé, tro cap kho
khan ban du cho nan nhan

1. Thanh Xuan: Quyét dinh s6 4091/QD-UBND ngay 29/12/2023
2. Nam tir liém: Quyét dinh s6 122/QDb-UBND ngay 29/01/2024
3. S6c Son: Quyét dinh s6 84/QD-UBND ngay 12/01/2024

4. Ba Vi: Quyét dinh s 8930/QD-UBND ngay 30/12/2023

5. Son Tay: Quyét dinh sé 1318/QD-UBND ngay 29/12/2023

6. Chuong My: Quyét dinh s6 9081/QD-UBND ngay 29/12/2023
7. Thuong Tin: Quyét dinh s6 159/QD-UBND ngay 11/01/2024
8. Mé Linh: Quyét dinh s6 161/QD-UBND ngay 15/01/2024

9. Ung Hoa: Quyét dinh s6 9213/QD-UBND ngay 29/12/2023

10. Thanh Oai: Quyét dinh s6 153/QD-UBND ngay 08/01/2024
11. Phic Tho: Quyét dinh s6 7068/QD-UBND ngay 29/12/2023
12. Pong Anh: Quyét dinh sé 14238/QD-UBND ngay 29/12/2023
13. Quédc Oai: Quyét dinh s6 7913/QD-UBND ngay 30/12/2023
14. Gia LAm: Quyét dinh s6 359/QD-UBND ngay 19/01/2024

15. Ba Dinh: Quyét dinh s6 126/QD-UBND ngay 11/01/2024

16. Pan Phuong: Quyét dinh s6 9083/QD-UBND ngay 29/12/2023.

6.
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STT

Tén TTHC

Danh sich cac don vi da ban hanh Quyét dinh ay quyén

H& tro chi phi hoc nghé trinh d6 trung cap, cao
dang; hd tro di 1am viéc & nudc ngoai theo hop
d6ng cho nguoi lao dong bi thu hoi dat

. Thanh Xuan: Quyét dinh s6 4091/QD-UBND ngay 29/12/2023
. Nam tir liém: Quyét dinh sé 121/QD-UBND ngay 29/01/2024
. Soc¢ Son: Quyét dinh s6 84/QD-UBND ngay 12/01/2024
. Ba Vi: Quyét dinh sé 8930/QD-UBND ngay 30/12/2023
. Son Tay: Quyét dinh s6 1318/QD-UBND ngay 29/12/2023;
. Mé Linh: Quyét dinh s6 162/QD-UBND ngay 15/01/2024
. Ung Hoa: Quyét dinh s6 9213/QD-UBND ngay 29/12/2023
. Thanh Oai: Quyét dinh s6 153/QD-UBND ngay 08/01/2024

. Phic Tho: Quyét dinh s6 7068/QD-UBND ngay 29/12/2023
10. Pong Anh: Quyét dinh sé 14238/QD-UBND ngay 29/12/2023
11. Quédc Oai: Quyét dinh s6 7913/QD-UBND ngay 30/12/2023
12. Gia LAm: Quyét dinh s6 359/QD-UBND ngay 19/01/2024
13. Ba Dinh: Quyét dinh s6 126/QD-UBND ngay 11/01/2024
14. Pan Phuong: Quyét dinh sé 9082/QD-UBND ngay 29/12/2023
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STT

Tén TTHC

Danh sich cac don vi da ban hanh Quyét dinh ay quyén

Cap chinh sach noi trd cho hoc sinh, sinh
vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do
cao dang, trung cap tai cic co s gido duc
nghé nghiép tu thuc hodc co so gido duc co
vbn dau tu nudc ngoai

1. Thanh Xuan: Quyét dinh s6 4091/QD-UBND ngay 29/12/2023
2. Ba Vi: Quyét dinh s6 8930/QD-UBND ngay 30/12/2023

3. Son Tay: Quyét dinh sé 1318/QD-UBND ngay 29/12/2023

4. Thuong Tin: Quyét dinh s6 159/QD-UBND ngay 11/01/2024
5. Mé Linh: Quyét dinh s6 163/QD-UBND ngay 15/01/2024

6. Ung Hoa: Quyét dinh s6 02/QD-LDTBXH ngay 29/12/2023

7. Thanh Oai: Quyét dinh s6 153/QD-UBND ngay 08/01/2024

8. Phtic Tho: Quyét dinh s6 7068/QD-UBND ngay 29/12/2023

9. Qudc Oai: Quyét dinh s6 7913/QD-UBND ngay 30/12/2023
10. Gia LAm: Quyét dinh s6 359/QD-UBND ngay 19/01/2024
11. Ba Dinh: Quyét dinh s6 126/QD-UBND ngay 11/01/2024

12. Ban Phuong: Quyét dinh sé 9082/QD-UBND ngay 29/12/2023

~

~
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Phu luc 4
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO
PONG-THUONG BINH VA XA HOQI, UBND CAP HUYEN VA UBND
CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyér dinh sé 1072/0P-UBND ngay 27 thang 02 ndm 2024
cia Cha tich UBND thanh phé Ha Ngi)

Thik tw Quy trinh ndi bo bi béi bé
TT tai Quyét dinh cia Chi tich Tén quy trinh ndi bo
UBND Thanh phé

Ghi
chu

A.DANH MUC QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI (29 QUY TRINH)

I. LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG

S6 14 (md QT-19) Phan VI.C linh
vuc Lao dong-Tién luong tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét | Cap Gidy phép hoat dong cho
dinh  s6 6011/QD-UBND ngay | thué lai lao dong.

23/11/2023 cua Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé

S6 15 (md QT-20) Phan VI.C linh
vuc Lao dong-Tién luong tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét | Gia han Giay phép hoat dong
dinh  s6 6011/QD-UBND ngay | cho thué lai lao dong.
23/11/2023 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd

S6 16 (md QT-21) Phan VILC linh
vuc Lao dong-Tién luong tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét | Cap lai Giay phép hoat dong
dinh  s6 6011/QD-UBND ngay | cho thué lai lao dong.
23/11/2023 cua Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd
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Thi tw Quy trinh ndi bd bi bai bé Ghi
TT| tai Quyét dinh ciaa Chi tich Tén quy trinh ndi bd ch

UBND Thanh phé

S6 17 (md QT-22) Phan VI.C linh
vuc Lao dong-Tién luwong tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh  s6 6011/QD-UBND ngay
23/11/2023 cua Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd

Thu hdi Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong.

S6 24 (md QT-24) Phan III linh vuc
Lao dong-Tién luong tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

RGOt tién ky quy caa doanh
nghiép cho thué lai lao dong.

I1.LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGH

S6 01 (md QT-01) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Thoi cong nhan hiéu trudng
truong trung cap tu thyc.

S6 02 (ma QT-02) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phé

Cong nhan giam ddc trung
tdm gido duc nghé nghiép tu
thuc.

S6 03 (md QT-03) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phuy luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Thanh Iap trung tdm giao duc
nghé nghiép, truong trung cap
cong lap truc thuoc tinh,
thanh phd truc thudc trung
uong va cho phép thanh lap
trung tam gido duc nghé
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TT

Thir tw Quy trinh ndi b bi bai bo
tai Quyét dinh ciia Chi tich
UBND Thanh phé

Tén quy trinh ngi bo

Ghi
chu

nghiép, trudng trung cap tu
thuc trén dia ban tinh, thanh
phd truc thudc trung wong.

S6 04 (md QT-04) Phan I linh vuc
Giao duc nghé nghiép tai Phu lyc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Chia, tach, s&p nhap trung
tim gido duc nghé nghiép,
trudng trung cap cong lap
tryc thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong va cho
phép chia, tach, sap nhap
trung tdm gido duc nghé
nghiép, truong trung cip tu
thuc trén dia ban tinh, thanh phé
truc thudc trung wong.

10

S6 05 (md QT-05) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Giai thé trung tam gido duc
nghé nghiép, truong trung cap
cong lap truc thudc tinh,
thanh phd truc thuoc trung
wong va cho phép giai thé
trung tam gido duc nghé
nghiép, trudng trung cip tu
thuc trén dia ban tinh, thanh phé
truc thudc trung wong.

11

S6 06 (md QT-06) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1601/QP-UBND ngay 17/3/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Cham dut hoat dong phan
hiéu cta trudng trung cap
cong lap truc thuoc tinh,
thanh phd truc thudc trung
wong va cho phép cham dut
hoat dong phén hiéu cua
trudng trung cép tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong
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TT

Thir tw Quy trinh ndi b bi bai bo
tai Quyét dinh ciia Chi tich
UBND Thanh phé

Tén quy trinh ngi bo

Ghi
chu

12

S6 07 (md QT-07) Phan I linh vuc
Gido duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Déi tén trung tdm gido duc nghé
nghiép, truong trung cip cong
lap truc thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong va cho
phép do6i tén trung tam gido
duc nghé nghiép, truong
trung cap tu thuc trén dja ban
tinh, thanh phé tryc thudc
trung uong.

13

S6 08 (ma QT-08) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Cong nhan hi¢u trudng
truong trung cap tu thyc.

14

S6 09 (md QT-09) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Cho phép thanh lap truong
trung cap, trung tam gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu
nudC NGoAi; trudng trung cap,
trung tam giéo duc nghé nghiép
¢ vén dau tu nuéc ngodi hoat
dong khéng vi loi nhuan.

15

S6 10 (md QT-10) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Chia, tach, sédp nhap truong
trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai.

16

S6 11 (ma QT-11) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phuy luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s

Cho phép thanh lap phan hiéu
clia trudng trung cap co von
dau tu nudc NGoai.
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TT

Thir tw Quy trinh ndi b bi bai bo
tai Quyét dinh ciia Chi tich
UBND Thanh phé

Tén quy trinh ngi bo

Ghi
chu

1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

17

S6 12 (md QT-12) Phan I linh vuc
Gido duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Giai thé truong trung cap,
trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai; cham dut hoat dong
phén hiéu cua truong trung
cap ¢6 vén dau tu nudc NYoAi.

18

S6 13 (md QT-13) Phan I linh vuc
Giao duc nghé nghiép tai Phu lyc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Pbi tén trudng trung Ccap,
trung tam gido duc nghé
nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai.

19

S6 14 (md QT-14) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phy luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Cho phép thanh lap truong
trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan.

20

S6 15 (md QT-15) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phé

Cong nhan trudng trung cap,
trung tdm gido duc nghé
nghiép tu thuc; truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai chuyén sang hoat dong
khéng vi lgi nhuan.

21

S6 16 (ma QT-16) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,

Thanh lap phan hiéu cua
truong trung cap cong lap
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TT

Thir tw Quy trinh ndi b bi bai bo
tai Quyét dinh ciia Chi tich
UBND Thanh phé

Tén quy trinh ngi bo

Ghi
chu

2 ban hanh kém theo Quyét dinh so
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023
cua Cha tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

tryc thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung uwong; cho
phép thanh 1ap phan hiéu cua
truong trung cap tu thuc trén
dia ban.

LINH VUC NGUOI CO CONG

22

S6 12 (ma QT-22) Phan I.B linh vyc
Nguoi co cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
3214/Qb-UBND ngay 14/6/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Tiép nhan ngudi ¢ cong vao
co so nudi dudng, diéu dudng
nguoi ¢6 cong do Thanh phd
quan ly.

23

S6 13 (ma QT-23) Phan I.B linh vyc
Nguoi co cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
3214/Qb-UBND ngay 14/6/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Pua ngudi co cong dbi voi
truong hop dang dugc nudi
dudng tai co s¢ nudi dudng,
diéu dudng ngudi c6 cong do
Thanh phd quan ly vé nudi
dudng tai gia dinh.

V.

LINH VUC TRE EM

24

S6 33 (md QT-43) Phan II.B linh
vuc Tré em tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
3214/Qb-UBND ngay 14/6/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phé

Cham dut viéc chiam soc thay
thé cho tré em.

V.LINH VUC VIEC LAM

25

S6 25 (M QT-25) Phan IV linh vuc
Viéc lam tai Phu luc 1, 2 ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 1601/Qb-

RGOt tién ky quy cua doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc
lam.
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Thi tw Quy trinh ndi bp bi bai bé

TT tai Quyét dinh cia Chi tich Tén quy trinh ndi bd Shhul
UBND Thanh phé
UBND ngay 17/3/2023 ctaa Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé
S6 40 (M4 QT-01/VLATLD) Phan 4 | Giai quyét hd trg kinh phi dao
linh vuc Viéc 1am tai Phu luc 1, Il | tao, bdi dudng nang cao trinh
26 ban hanh kém theo Quyét dinh sb | 40 Ky nang nghe dé duy tri

4396/Qb-UBND ngay 19/8/2019
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

viéc lam cho nguoi lao dong

VI. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

27

S6 12 (md QT-17) Phan V.C linh
vuc Phong, chdng té nan x& hoi tai
Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 6011/Qb-UBND
ngdy 23/11/2023 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé

Céap giay phép hoat dong cai
nghién ma tay tu nguyén

28

S6 13 (md QT-18) Phan V.C linh
vuc Phong, chdng té nan x& hoi tai
Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 6011/QD-UBND
ngdy 23/11/2023 cua Cha tich Uy
ban nhan dan Thanh phé

Cap lai gidy phép hoat dong
cai nghién ma tay tu nguyén

29

S6 19 (mad QT-19) Phan II linh vuc
Phong, chng té nan x& hoi tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1601/QD-UBND ngay
17/3/2023 cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé

Thu hdi gidy phép hoat dong
cai nghién ma tay tu nguyén
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Thit tw Quy trinh ndi b bi bai bé
TT tai Quyét dinh caa Chu tich
UBND Thanh phé

Tén quy trinh ngi bo

Ghi
chu

B. DANH MUC QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAl QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN TREN PAI BAN THANH PHO HA NOI (17 QUY TRINH)

I. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

S6 01 (md QT-01) Phan I linh vuc
Quan ly lao dong ngoai nudc tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét

Nhan lai tién ky quy cua
doanh nghi¢p dua nguoi lao
dong di dao tao, néng cao

1 dinh  s6 4844/QD-UBND ngay | trinh d9, k¥ ning nghé & nudc
28/9/2023 ciia Chu tich Uy ban nhan | ngoai (hop dong dudi 90
dan Thanh phé ngay)

S6 02 (md QT-02) Phan I linh vuc
Quan ly lao dong ngoai nudc tai Phu
5 lyc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét | Piang ky hop dong nhan lao

dinh s 4844/QD-UBND ngay
28/9/2023 cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé

dong thuc tap duai 90 ngay

II. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

S6 04 (mad QT-04) Phan II linh vuc
Bao trg xa hoi tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
4844/QD-UBND ngay 28/9/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Quyét dinh céng nhan co so
san xuét, kinh doanh sir dung
tir 30% tong s6 lao dong tro
1én 1a nguoi khuyét tat

II1. LINH VU'C AN TOAN LAO PONG

VE SINH LAO PONG

S6 01 (m& QT-07) Phan 1.B linh vuc
An toan vé sinh lao dong tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 6175/Qb-UBND ngay 04/12/2023

Khai bdo voi S¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi dia
phuong khi dua vao st dung

cac loai may, thiét bi, vat tu
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TT

Thir tw Quy trinh ndi b bi bai bo
tai Quyét dinh ciia Chi tich
UBND Thanh phé

Tén quy trinh ngi bo

Ghi
chu

cua Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

c6 yéu cau nghiém ngit vé an
toan lao dong

V.

LINH VUC NGUOI CO CONG

S6 06 (ma QT-06) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢co cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
4844/QD-UBND ngay 28/9/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Thi tuc Giai quyét ché do uu
dai déi voi truong hop ting
hodc truy tang danh hi¢u vinh
du nha nudéc “Ba me Viét

Nam anh huing”

S6 07 (ma QT-07) Phan IV linh vuc
Nguoi co cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
4844/QDb-UBND ngay 28/9/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Thu tuc Giai quyét ché d6 uu
dai déi v6i Anh hung luc
lugng vii trang nhan dan, Anh
hung lao dong trong thoi ky
khang chién hién khong cong

tac trong quan ddi, cong an

S6 08 (md QT-08) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢d cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
4844/QDb-UBND ngay 28/9/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Thu tuc Giai quyét ché do
hd trg dé theo hoc dén trinh
do dai hoc tai cac co so gido
duc thudc hé théng gido duc

quoc dan

S6 09 (md QT-09) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢6 cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
4844/Qb-UBND ngay 28/9/2023
cia Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phé

Thu tuc Giai quyét ché do mai
tang phi d6i voi cuu chién binh
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UBND Thanh phé

S6 11 (md QT-11) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢co cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
4844/QD-UBND ngdy 28/9/2023
cua Chua tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Thu tuc Lap s6 theo doi, cép
phuong ti¢n trg giup, dung cu
chinh hinh, phuong tién, thiét
bi, phuc hoi chic nang ddi
v6i truong hop dang sdng tai
gia dinh hoac dang dugc nudi
dudng tap trung tai cac co s&
nudi dudng, diéu dudng do
Thanh phé quan 1y

10

S6 12 (md QT-12) Phan IV linh vyc
Nguoi ¢6 cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
4844/QD-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Thi tyc Hudng tro cap khi
nguoi cd cong dang hudng tro
cap uu dai tir tran

11

S6 13 (md QT-13) Phan IV linh vyc
Nguoi ¢d cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
4844/QP-UBND ngay 28/9/2023 cia
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Thi tuc Giai quyét phu cép
dic biét hang thang d6i voi
thuong binh c6 ty 1& ton
thuong co thé tir 81% trd 1én,
bénh binh c6 ty 1& ton thuong
co thé tir 81% trd 1én

12

S6 14 (md QT-14) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢d cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
4844/Qb-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Tht tuc Di chuyén hai cot liét
si dang an tang tai nghia trang
li¢t s1 di noi khac theo nguyén
vong cua dai dién than nhan
hodc ngudi huéng trg cap thoy

cung liét si

13

S6 15 (md QT-15) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢é cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s

Thi tuc Di chuyén hai cot liét
si dang an ting ngoai nghia

trang liét si vé an tang tai
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Thir tw Quy trinh ndi b bi bai bo
tai Quyét dinh ciia Chi tich
UBND Thanh phé

Tén quy trinh ngi bo

Ghi
chu

4844/QD-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

nghia trang liét si theo nguyén
vong cua dai dién than nhan
hodc nguoi huong trg cap thd

cung liét si

14

S6 01 (md QT-02) Phan 1.B linh vyc
uu dai Nguoi ¢d cong véi cach mang
tai Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 6606/QD-UBND ngay
28/12/2023 cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh ph

Thi tuc giai quyét ché d6 mai
tang phi d6i véi thanh nién
xung phong thoi ky chéng
Phép

I. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

15

S6 16 (md QT-16) Phan V linh vuc
Phong, chong Té nan x& hoi tai Phy
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh  s6 4844/Qb-UBND ngay
28/9/2023 cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh ph

Cong bd t6 chirc, c4 nhan du
diéu kién cung cip dich vu cai
nghién ma tiy tu nguyén tai
gia dinh, cong dong

16

S6 17 (md QT-17) Phan V linh vuc
Phong, chéng Té nan x& hoi tai Phy
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh  s6 4844/QbP-UBND ngay
28/9/2023 cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh ph

Cong bb lai to chirc, c4 nhan
cung cdp dich vu cai nghién
ma tuy tu nguyén tai gia dinh,
cong dong

17

S6 18 (ma QT-18) Phan V linh vuc
Phong, chéng Té nan x& hoi tai Phy
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh  s6 4844/Qb-UBND ngay
28/9/2023 cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh ph

Cong bd co sé cai nghién ma
tay tu nguyén, co sO cai
nghi¢n ma tay cong lap du
diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tay tu nguyén tai
gia dinh, cong dong
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UBND Thanh phé

C.DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAlI QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HQOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (04 QUY TRINH)

I- LINH VU'C NGUOI CO CONG

S6 01 (md QT-01) Phan I linh vuc
Nguoi co cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
5683/QD-UBND ngay 08/11/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

Tham viéng md liét si

I1- LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

S6 02 (m& QT-02) Phan II linh vuc
Phong, chéng té nan x& hoi tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh  s6 5683/QD-UBND ngay
08/11/2023 cua Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé

Ho tro hoc vin héa, hoc nghé,
trg cap kho khan ban dau cho
nan nhan

LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

S6 03 (md QT-03) Phan III linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
5683/Qb-UBND ngay 08/11/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd

HJ tro chi phi hoc nghé trinh
do trung cép, cao d'fmg; hd tro
di lam viéc & nudc ngoai theo
hop dong cho nguoi lao dong
bi thu héi dat

S6 04 (m3 QT-04) Phan III linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
5683/QP-UBND ngay 08/11/2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé

Cap chinh sach ndi tra cho
hoc sinh, sinh vién tham gia
chuong trinh dao tao trinh do
cao dang, trung cap tai cac co
s gido duc nghé nghiép tu
thuc hodc co s gido duc co
vbn dau tu nude ngoai
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